
 

 

 
 
 

กระบวนการจัดการความรู 
(Knowledge Management Process) 

 
“เครื่องราชอิสริยาภรณ” 

 
 
 
 

 
 
 

 

   

กลุมทะเบียนประวัติและบำเหน็จความชอบ 
กองการเจาหนาที่ 

  กรมอนามัย 
 



 

 

คำนำ 
เครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลาเปนเครื่องหมายแหงเกียรติยศ ซึ่งพระมหากษัตริยทรง

พระกรุณาโปรดเกลา ฯ พระราชทานแกผูกระทําความดีความชอบเปนประโยชนแก ราชการหรือสาธารณชน เพื่อ
เปนบําเหน็จความชอบและเครื่องหมายเชิดชูเกียรติยศอยางสูง จึงเปนมงคลแกชีวิตและมีคุณคาอยางยิ่งแกผูไดรบั
พระราชทาน และเปนปจจัยหนึ่งที่สนับสนุนใหขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงานราชการเกิดความภาคภูมิใจ
ในการปฏิบัติหนาที่จนไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  

กองการเจาหนาที ่ไดรวบรวมกฎหมาย ระเบียบตางๆ ที่เ ก่ียวกับ เครื ่องราชอิสริยาภรณ ไว โดยมี
วัตถุประสงคเพื่อใหหนวยงานมีคูมือกระบวนการจัดการความรูที ่ชัดเจน เปนลายลักษณอักษร เพื่อแสดงถึง
รายละเอียดขั ้นตอนในการปฏิบัติงาน ลดชองวางของปญหา และสรางมาตรฐานในการปฏิบัติงานใหเกิด
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล ไดผลผลิตของงานหรือคุณภาพการบริการที่เปนมาตรฐาน บรรลุตามวิสัยทัศน พันธกิจ 
และภารกิจของกองการเจาหนาที่ กรมอนามัย 
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กระบวนการจัดการความรู (Knowledge Management Process) 
        “เครื่องราชอิสริยาภรณ” 
 
วิสัยทัศน 
กองการเจาหนาที่ กรมอนามัย เปนองคกรหลักดานการบริหารทรัพยากรบุคคลอยางมืออาชีพตาม 
หลักธรรมาภิบาลดวยเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
 
พันธกิจ 
1. บริหารทรัพยากรบุคคลอยางมืออาชีพตามหลักธรรมาภิบาล 
2. สงเสริมสนับสนุนการใชเทคโนโลยีดิจิทัลและนวัตกรรมใหมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผลใน 
   การบริหารทรัพยากรบุคคล 
3. พัฒนาศักยภาพและขีดความสามารถของบุคลากรใหเทาทันตอการเปลี่ยนแปลง 
4. สงเสริมใหบุคลากรมีคณุภาพชีวิตที่ดใีนการทำงานและมีความผูกพันตอองคกร 
5. พัฒนาระบบการใหคำปรึกษาและออกแบบระบบการกำกับติดตามประเมินผลการบริหารทรัพยากรบุคคล 
 
ภารกิจ 
1. จัดระบบงานและการบริหารงานบุคคลของกรม 
2. ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนที่เก่ียวของที่ไดรับมอบหมาย 
 

กลุมทะเบียนประวัติและบำเหน็จความชอบ 
 

ภารกิจกลุมงาน 
1. ศึกษา วิเคราะห พัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารทรัพยากรบุคคลของกรม 
2. ดำเนินการเรื่องทะเบียนประวัติ ก.พ.7 และจัดทำบัตรประจำตัวเจาหนาที่ของรัฐ 
3. การประเมนิผลการปฏิบัติราชการและการเลื่อนเงินเดือนของขาราชการและลูกจางประจำ 
4. จัดทำคำของบประมาณหมวดเงินเดือน คาจาง และเงินรางวัลประจำป 
5. จัดทำฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐและผูมีสิทธิและบุคคลในครอบครัว เก่ียวกับสวัสดิการ 
การรักษาพยาบาล บำเหน็จบำนาญของขาราชการและลูกจางประจำ 
6. ดำเนินการเก่ียวกับการลาของขาราชการและลูกจางประจำ 
7. ดำเนินการเก่ียวกับการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ และการขอพระราชทานเพลิงศพ 
8. ดำเนินการเก่ียวกับการเกษียณอายุราชการ กองทุนบำเหน็จบำนาญขาราชการ (กบข.) และ 
กองทุนสำรองเลี้ยงชีพสำหรับลูกจางประจำของสวนราชการ (กสจ.) 
9. ใหคำปรึกษา แนะนำ และตอบขอหารือเก่ียวกับขาราชการ ลูกจางและพนักงานราชการที่เก่ียวของ 
10. ปฏิบัติงานอ่ืนที่เก่ียวของตามที่ไดรับมอบหมาย 

จากวิสัยทัศน พันธกิจ ภารกิจของกองการเจาหนาที่ และภารกิจกลุมงานทะเบียนประวัติและบำเหน็จ 
ความชอบ รวมถึงความตองการขอมูลและความรู ของผูรับบริการและผูมสีวนไดสวนเสีย กลุมทะเบียนประวัติฯ 
จึงไดจัดทำกระบวนการจัดการความรู (Knowledge Management Process) เรื่อง “เครื่องราชอิสริยาภรณ” 
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วัตถุประสงค 
1. เพ่ือใหหนวยงานมีคูมือกระบวนการจัดการความรูที่ชัดเจน เปนลายลักษณอักษร เพ่ือแสดงถึงรายละเอียด
ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน ลดชองวางของปญหา และสรางมาตรฐานในการปฏิบัติงานใหเกิดประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผล ไดผลผลิตของงานหรือคุณภาพการบริการที่เปนมาตรฐาน บรรลุตามวิสัยทัศน พันธกิจ และภารกิจ
ของกองการเจาหนาที่ กรมอนามัย 
2. เพ่ือใหผูรับบริการ หรือผูปฏิบัติงานดานการเจาหนาที่ของหนวยงาน เกิดการรับรู สามารถเขาใจ 
กระบวนการ/ขั้นตอนของการเสนอขอรับเครื่องราชอิสริยาภรณ กฎ ระเบียบที่เก่ียวของ รวมถึงแบบฟอรมที่ตองใช
ในการเสนอขอรับเครื่องราชอิสริยาภรณและนำไปใชประโยชนในการปฏิบัติงานของตนเองได 
3. เพ่ือใชเปนแนวทางและเปนมาตรฐานในการเสนอขอรับเครื่องราชอิสริยาภรณของงานการเจาหนาที่ 
 
1. ความหมายของเครื่องราชอิสริยาภรณ 

ความหมายของเครื่องราชอิสริยาภรณเครื่องราชอิสริยาภรณคือ สิ่งซึ่งเปนเครื่องหมายแสดงเกียรติยศและ
บําเหน็จ ความชอบ ที่พระมหากษัตริยทรงสรางขึ้นสําหรับพระราชทานเปนบําเหน็จความชอบในราชการที่ใช
สําหรับพระราชทานแกผูกระทําความดีความชอบอันเปนประโยชนแกประเทศ ศาสนาและประชาชน และเหรียญที่
ระลึกพระราชทานเปนบําเหน็จความชอบในโอกาสตางๆและที่ทรงพระกรุณา โปรดเกลาฯ ใหบุคคลประดับ
เครื่องราชอิสริยาภรณตามที่ทางราชการกําหนด 

 
 2. ประวัติความเปนมาของเครื่องราชอิสริยาภรณ 

เครื่องราชอิสริยาภรณหรือที่เรียกกันเปนภาษาสามัญวา ตรา คือ สิ่งที่เปนเครื่องหมายแสดงเกียรติยศและ
บําเหน็จความชอบ เปนของพระมหากษัตริยทรงสรางขึ้นสําหรับพระราชทานเปนบําเหน็จความชอบในราชการ 
ประเทศชาติศาสนา ประชาชน หรือสวนพระองคนอกจากนั้น ยังหมายความถึงเหรียญที่ระลึกที่ทรงพระกรุณา
โปรดเกลาฯใหสรางในโอกาสตางๆเพ่ือใหบุคคลทั่วไปใชประดับไดอยางมีความภาคภูมิใจ      

เครื่องราชอิสริยาภรณในปจจุบัน เปนเครื่องหมายประดับเสื้อ ซึ ่งนิยมกันทั่วไป  แมประเทศซึ่งไมมี
พระมหากษัตริยทรงเปนประมุขก็นิยมใชโดยถือวาเปนสิ่งสงเสริมเกียรติของบุคคลผูมีผลงานดีเดนตอสวนรวม ให
เปนแบบอยางที่ควรยึดถือ มิใชเปนเครื่องหมายแบงแยกชนชั้นแตอยางใด 

 
3. ประเภทเครื่องราชอิสริยาภรณ 
เครื่องราชอิสริยาภรณของไทยในปจจุบัน แบงออกได 4 ประเภท ตามลําดับเกียรติของ 
  1. เครื่องราชอิสริยาภรณสําหรับพระราชทานแกประมุขของรัฐตางประเทศ 
  2. เครื่องราชอิสริยาภรณสําหรับพระราชทานเปนบําเหน็จความชอบในราชการแผนดิน 
  3. เครื่องราชอิสริยาภรณสําหรับพระราชทานเปนบําเหน็จความชอบในพระองคพระมหากษัตริย 

4. เหรียญราชอิสริยาภรณตางๆ ซึ่งนับเปนเครื่องราชอิสริยาภรณสำหรับชั้นเหรียญในเครื่องราชอิสริยาภรณ     
แตละตระกูลไดกลาวรวมไวกับเครื่องราชอิสริยาภรณตระกูลนั้น ๆ 
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หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา  
 
เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่งชางเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศยงมงกุฎไทย 

1. คุณสมบัติของบุคคลที่พ่ึงไดรับการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
1.1 เปนผูมีสัญชาติไทย  
1.2 เปนผูประพฤติดีและปฏิบัติงานราชการ หรือปฏิบัติงานท่ีเปนประโยชนตอสาธารณชน ดวยความ 

อุตสาหะ ซื่อสัตย และเอาใจใสตอหนาที่อยางดีย่ิง  
1.3 เปนผูไมเคยมีพระบรมราชานุญาตใหเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ หรือตองโทษจําคุก โดยคํา

พิพากษาถึงที่สุดใหจําคุก เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดที่ไดกระทําโดยประมาท หรือความผิดลหุโทษ  
1.4 หากเปนลูกจางประจํา ตองเปนลูกจางประจําของสวนราชการตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

วาดวยลูกจางประจําของสวนราชการ (แตไมหมายความถึงลูกจางเงินทุนหมุนเวียน) และเปนลูกจางประจําที่มีชื่อ
และลักษณะงานเปนลูกจางโดยตรงหมวดฝมือ หรือลูกจางประจําที่มีชื่อและลักษณะงานเหมือนขาราชการ  

2. หลักเกณฑการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  
2 .1 ให  เร ิ ่ ม เสนอขอพระราชทานเคร ื ่ องราชอ ิสร ิยาภรณ อ ันม ี เก ียรต ิยศย ิ ่ งมงก ุฎ ไทยและ

เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูย่ิงชางเผือกสลับกัน โดยเลื่อนชั้นตราตามลําดับจากชั้นลางสุด (ชั้นที่ 7) จนถึง
ชั้นสูงสุด ตามลําดับ โดยใหพิจารณาถึงตําแหนง ระดับ ความดีความชอบของผูเสนอขอพระราชทานฯ ดังตอไปนี้ 
 

ช้ันสายสะพาย 
ชั้นสูงสุด   มหาปรมาภรณชางเผือก   (ม.ป.ช.)  
ชั้นสูงสุด   มหาวชิรมงกุฏ   (ม.ว.ม.)  
ชั้นท่ี 1    ประถมาภรณชางเผือก   (ป.ช.)  
ชั้นท่ี 1    ประถมาภรณมงกุฎไทย   (ป.ม.)  

ช้ันต่ำกวาสายสะพาย 
ชั้นท่ี 2   ทวีติยาภรณชางเผือก   (ท.ช.)  
ชั้นท่ี 2    ทวีติยาภรณมงกุฎไทย  (ท.ม.)   
ชั้นท่ี 3    ตริตาภรณชางเผือก  (ต.ช.)  
ชั้นท่ี 3    ตริตาภรณมงกุฎไทย  (ต.ม.)   
ชั้นท่ี 4    จัตุรถาภรณชางเผือก   (จ.ช.)  
ชั้นท่ี 4   จัตุรถาภรณมงกุฎไทย   (จ.ม.)  
ชั้นท่ี 5    เบญจมาภรณชางเผือก   (บ.ช.) 
ชั้นท่ี 5    เบญจมาภรณมงกุฎไทย   (บ.ม.) 
ชั้นท่ี 6   เหรียญทองชางเผือก   (ร.ท.ช.)  
ชั้นท่ี 6    เหรียญทองมงกุฎไทย   (ร.ท.ม.)  
ชั้นท่ี 7    เหรียญเงินชางเผือก  (ร.ง.ช.)  
ชั้นท่ี 7    เหรียญเงินมงกุฎไทย  (ร.ง.ม.) 
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2.2 ขอพระราชทานในปติดกันไมได เวนแตกรณีดังตอไปนี้ 
(1) เปนการขอพระราชทานตามหลักเกณฑในบัญชีทายระเบียบที่ตางบัญชีกัน  
(2) เปนการขอพระราชทานตามที่ไดกําหนดไวเปนอยางอื่นในระเบียบนี้ หรือ  
(3) เปนการขอพระราชทานแกผูกระทําความดีความชอบดีเดน กลาวคือ ปฏิบัติหนาที่ฝาอันตรายหรือ

ปฏิบัติงานนอกเหนือหนาที่เพิ่มขึ้นเปนพิเศษ ซึ่งเปนงานสําคัญยิ่งและเปนผลดีแกราชการหรือ สาธารณชนหรือ
คิดคนสิ่งหรือวิธีการอันเปนประโยชนอยางยิ่งแกประเทศชาติไดเปนผลสําเร็จ โดยใหระบุความดีความชอบให
เดนชัดวาไดกระทําความดีความชอบอันเปนประโยชนย่ิงประการใด เมื่อใดและไดผลดีอยางไร  

2.3 หากผูขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณถูกลงโทษทางวินัยในปที่ขอพระราชทาน ใหเพิ่มกําหนด
ระยะเวลาการขอพระราชทานอีก 1 ป ยกเวนโทษภาคทัณฑ  

2.4 หากผูขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณถูกกลาวหาวากระทําผิดทางวินัยอยางรายแรงและถูกตั้ง
กรรมการสอบสวนแลว หรือกระทําผิดอาญา และอยูระหวางสอบสวนของพนักงานสอบสวน หรืออยูระหวางการ
ดําเนินคดีอาญาในชั้นศาล แมคดียังไมถึงที่สุด (เวนแตความผิดลหุโทษหรือความผิดที่มี โทษปรับสถานเดียว) ให
แจงพฤติการณดังกลาวใหทราบดวย โดยคณะกรรมการอาจมีมติใหรอการพิจารณาการขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณสําหรับผูนั้นไวกอนก็ได  

2.5 ขาราชการและลูกจางประจําที่ตองพนจากการปฏิบัติหนาที่เพราะเกษียณอายุราชการในปใด ใหมีสิทธิ์
ไดรับการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณในปที่พนจากการปฏิบัติหนาที่นั้นดวย  

เงื่อนไขและกําหนดระยะเวลาการเลื่อนช้ันตรา 
 (1) ขาราชการ 
- กรณีเริ ่มตนขอพระราชทานเครื ่องราชอิสริยาภรณ ขาราชการจะตองมีระยะเวลารับราชการติดตอกัน

มาแลว ไมนอยกวา 5 ปบริบูรณ นับตั้งแตวันเริ่มเขารับราชการจนถึงวันกอนวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษา
ของปที่จะขอพระราชทาน ไมนอยกวา 60 วัน (ขาราชการที่จะเริ่มเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ
จะตองไดรับการบรรจุเขารับราชการกอนวันที่ 29 พฤษภาคม) โดยจะเริ่มขอพระราชทานฯ ในชั้นตราใด ให
พิจารณาจากการดํารงตําแหนงและระดับที่ขาราชการผูนั้นดํารงอยูในปที่ขอพระราชทานฯ และเงื่อนไขและ
ระยะเวลาการเลื่อนชั้นตรา  

- กรณีขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณเลื่อนชั้นตรา ขาราชการที่เคยรับพระราชทานเครื่องราช 
อิสริยาภรณมาแลว จะเสนอขอพระราชทานฯ เลื่อนชั้นตราไดก็ตอเมื่อดํารงตําแหนง และระดับ/อันดับ เปนไปตาม
เงื่อนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตรา และจะเสนอขอพระราชทานฯ ในปติดกันไมได โดยระเบียบฯ ไดกําหนด
เงื่อนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตราในการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ (ตามบัญชี 15 ทายระเบียบฯ 
พ.ศ. 2564)  

(2) ลูกจางประจํา ตองปฏิบัติงานติดตอกันมาแลวไมนอยกวา 8 ปบริบูรณ นับตั้งแตวันเริ่มจางจนถึงวัน
กอนวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาของปที่จะขอพระราชทาน ไมนอยกวา 60 วัน (หมายถึงตอง ไดรับการเริ่ม
จาง กอนวันที ่ 29 พฤษภาคม) โดยมีกําหนดเงื ่อนไขและระยะเวลาการเลื ่อนชั ้นตราในการขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ (ตามบัญชี 25 ทายระเบียบฯ พ.ศ. 2564) 

(3) พนักงานราชการ ตองปฏิบัติงานติดตอกันมาแลวไมนอยกวา 5 ปบริบูรณ นับตั้งแตวันเริ่มจางจนถึง
วันกอนวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาของปที่จะขอพระราชทาน ไมนอยกวา 60 วัน (หมายถึงตองไดรับการ
เริ่มจาง กอนวันที่ 29 พฤษภาคม) โดยมีกําหนดเงื่อนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตราในการขอพระราชทาน 
เครื่องราชอิสริยาภรณ (ตามบัญชี 26 ทายระเบียบฯ พ.ศ. 2564 ) 
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3. การดําเนินการและเอกสารประกอบการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
    3.1 การดําเนินการ  

(1) สํารวจ รวบรวม ตรวจสอบคุณสมบัติเก่ียวกับตําแหนง ระดับ และความดีความชอบของ 
ขาราชการ ลูกจางประจําและพนักงานราชการ ในขอมูลExcel และประมวลผลในระบบบุคลากรของกรมอนามัย 
ใหเปนไปตามเงื่อนไขและกําหนดระยะเวลาการเลื่อนชั้นตรา โดยเครงครัดและใหเสนอขอพระราชทานฯ ใหเปน
ปจจุบันตามปที่ขาราชการ ลูกจางประจําและ พนักงานราชการมีคุณสมบัติครบถวน  

(2) ใหหนวยงานของขาราชการ ลูกจางประจําและพนักงานราชการ ตรวจสอบขอมูลวามีความ 
ถูกตองหรือไม หากขอมูลของขาราชการ ลูกจางประจําและพนักงานราชการไมถูกตอง ตองแจงใหแกกลุมทะเบียน
ประวัติและบำเหน็จความชอบ กองการเจาหนาที่  เพ่ือดำเนินการแกไข 

(3) ตั้งคณะกรรมการกลั่นกรองของกรมอนามัยเพื่อพิจารณากลั่นกรองคุณสมบัติของบุคคลที่ 
พ่ึงไดรับการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา  
  (4) หากคณะกรรมการกลั่นกรองของกรมอนามัยเห็นชอบจึงจะนำขอมูลบุคลากรที่มีสิทธิเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ มาจัดทำบัญชีรายชื่อ,บัญชีแสดงคุณสมบัติ,บัญชีแสดงจำนวนชั้นตรา  เพ่ือ
ประกอบการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลาประจําป ตามแบบที่
กําหนด โดยจะตองตรวจสอบขอมูลใหถูกตองครบถวนและชัดเจน 

(5) เสนอผูมีอำนาจลงนามหรือผูรักษาการแทนลงนามบัญชีคุณสมบัติฯ หนาสุดทายของแตละชั้นตรา  
(6) จัดสงเอกสารตามแบบและจํานวนท่ีกําหนด พรอมไฟลบันทึกขอมูล และรายงานการประชุม 

คณะกรรมการกลั่นกรองคุณสมบัติฯ จํานวน 1 ชุด โดยสงใหสำนักปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
                 (7) ทางสำนักปลัดกระทรวงสาธารณสุข จะเชิญกรมอนามัยเขารวมประชุมเพื่อใหคณะกรรมการ
กลั่นกรองพิจารณากลั่นกรองคุณสมบัติของบุคคลที่พึ่งไดรับการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและ
เหรียญจักรพรรดิมาลาประจําปอีกครั้ง 

  (8) เมื ่อคณะกรรมการกลั ่นกรองพิจารณากลั ่นกรองคุณสมบัติไดพิจารณาตรวจสอบเปนที่
เร ียบรอยแล วสำนักปลัดกระทรวงสาธารณสุขส งเอกสารประกอบการพิจารณาเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลาประจําปใหแกสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  

(9) เมื่อประกาศราชกิจจานุเบกแลว ใหตรวจสอบรายชื่อผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
ตามประกาศราชกิจจานุเบกษาไดจาก WWW.mratchakitcha.soc.go.th และบันทึกรายการชั ้นตราและปที ่ได รับ
พระราชทานฯ ลงขอมูลประวัติขาราชการในระบบบุคลากร  ใหเปนปจจุบัน โดนเขาไปที่เมนูและไปยังเครื่องราชอิสริยาภรณ 

เอกสารประกอบการพจิารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
1  ชั้นสายสะพาย  
  1.1 กรณีปกติและกรณีเกษียณ ใหตัดทำเอกสาร ดังนี้ 
   - บัญชีแสดงจำนวนชั้นตรา จำนวน 1 ชุด 
 - บัญชีรายชื่อ จำนวน 3 ชุด (ตนฉบับ 1 ชุด สำเนา 2 ชุด) 
 - บัญชีแสดงคุณสมบัติ จํานวน 3 ชุด (ตนฉบับ 1 ชุด สําเนา 2 ชุด)  
  1.2 กรณีผูที่พนจากราชการเพราะเกษียณอายุฯ ใหจัดทําเอกสาร ดังนี้ 
  - บัญชีแสดงจํานวนชั้นตรา จํานวน 1 ชุด   

- บัญชีรายชื่อ จํานวน 3 ชุด (ตนฉบับ 1 ชุด สําเนา 2 ชุด)     
- บัญชีแสดงคุณสมบัติ จํานวน 3 ชุด (ตนฉบับ 1 ชุด สําเนา 2 ชุด)   
- แบบรายงานความดีความชอบ จํานวน 2 ชุด (ตนฉบับ 1 ชุด สําเนา 1 ชุด) 
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2.  ช้ันต่ำกวาสายสะพาย ใหจัดทำเอกสาร ดังนี้ 
 - บัญชีแสดงจำนวนชั้นตรา จำนวน 1 ชุด 
 - บัญชีรายชื่อ จำนวน 6 ชุด (ตนฉบับ 1 ชุด สำเนา 5 ชุด) 
 - บัญชีแสดงคุณสมบัติ จํานวน 2 ชุด (ตนฉบับ 1 ชุด สําเนา 1 ชุด) 
ทั้งนี้ ใหเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อลงนามแบบรายงานความดีความชอบ บัญชีแสดงคุณสมบัติใน 

แผนสุดทายของแตละชั ้นตราโดยม ีการบันทึกบัญชีรายชื ่อเปนไฟล Excel หรือ Word และจัดสงไปที่  
moph1422@gmail.com 
 
การเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา (ร.จ.พ.)  

เหรียญจักรพรรดิมาลา เปนเหรียญราชอิสริยาภรณที่พระมหากษัตริยทรงพระกรุณา โปรดเกลาโปรดกระหมอม 
พระราชทานแกขาราชการฝายพลเรือนที่รับราชการมาดวยความเรียบรอยเปนเวลา ไมนอยกวา 25 ป (ตาม
พระราชบัญญัติเหรียญจักรมาลาและเหรียญจักรพรรดิมาลา พุทธศักราช 2484) 

1. หลักเกณฑในการเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา  
1.1 เปนขาราชการและรับราชการเปนเวลาไมนอยกวา 25 ป หมายถึง ขาราชการที่ไดปฏิบัติหนาที่ 

เปนไปตามกฎหมายและระเบียบแบบแผนของทางราชการ และปฏิบัติหนาที่ใหเกิดผลดีหรือความกาวหนาแก
ราชการดวยความอุตสาหะ เอาใจใส ไมละทิ้งหรือทอดทิ้งราชการ  

1.2 เปนผูที่รับราชการมาดวยความเรียบรอยมาโดยตลอด หมายถึง ขาราชการท่ีไดปฏิบัติหนาที่และ 
ปฏิบัติตนเปนไปตามกฎหมายและระเบียบแบบแผนของทางราชการ ตั้งแตเริ่มเขารับราชการจนถึงปที่เสนอขอ
พระราชทาน โดยมีแนวทางการพิจารณา ดังนี้  

1) ตองเปนผูไมเคยกระทําผิดวินัย ถูกทําทัณฑบน หรือมีหนังสือวากลาวตักเตือน  
2) ผูที่กระทําความผิดและไดรับการลางมลทินตามกฎหมายลางมลทิน (ซึ่งเปนการลางเฉพาะโทษ 

ที่ไดรับ ไมใชการลางความผิด) ขาดคุณสมบัติในการเสนอขอพระราชทาน และจะเริ่มนับระยะเวลาราชการ 25 ป
ใหม เพื่อเสนอขอพระราชทาน ร.จ.พ. ไมได  

3) ผูที่เคยถูกลงโทษไลออก ใหออก หรือปลดออกจากราชการ แตไดอุทธรณจนกลับเขารับราชการ    
หากปรากฏวาบุคคลดังกลาวไมไดกระทําความผิดตามที่ถูกกลาวหา สามารถเสนอขอพระราชทานได แตหากได
กระทําความผิดแตมีเหตุใหไดรับการยกโทษ ไมถือวาเปนผูที่รับราชการมาดวยความเรียบรอย  

4) กรณีผลการสอบสวนทางวินัยสิ้นสุดแลวปรากฏวาไมมีความผิด หากไมมีมลทินมัวหมองใน  
กรณีถูกสอบสวน สามารถเสนอขอพระราชทานได 

 5) กรณีขาราชการไมไดรับการเลื่อนเงินเดือน ตองพิจารณาวาเกิดจากพฤติกรรมท่ีไมเหมาะสม 
ในการปฏิบัติราชการหรือไม เชน ลาปวย ลากิจ หรือมาสาย เกินกําหนด  

6) หากตองคาํพิพากษาวากระทําผิดอาญาโดยเจตนา ถือวาขาดคณุสมบัติในการเสนอขอพระราชทาน 
 รวมถึงกรณีกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ และเขาขายวามิไดเปนการรับราชการมาดวยความเรียบรอย  

7) กรณีขาราชการถูกรองเรียน ซึ่งไมเกี่ยวหรือสืบเนื่องจากการปฏิบัติราชการ หากสวนราชการ 
พิจารณาแลวเห็นวาเปนผูที่รับราชการมาดวยความเรียบรอยก็สามารถเสนอขอพระราชทานได    

8) กรณีถูกกลาวหาหรืออยูระหวางดําเนินคดี หากขอเท็จจริงยังไมเปนที่ยุติวาเปนผูที่กระทําความผิด  
หรือไม ใหสวนราชการตนสังกัดชะลอการเสนอขอพระราชทานไวกอน หากตอมามีคําสั่งเด็ดขาดไมฟองคดี หรือ
เมื่อคดีถึงที่สุดแลวปรากฏวาไมเปนผูกระทําความผิด สามารถเสนอขอพระราชทานได 
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9) ผูที่เคยไดรับการประเมนิผลการปฏิบัติราชการต่ำกวาระดับดี (พอใช/ตองปรับปรุง)  ไมสมควร 
เสนอขอพระราชทาน ยกเวน กรณี แรกบรรจุ ลาศึกษาตอ ฝกอบรม ดูงาน ทัศนศึกษา หรือลาปวยซึ่งอยูในดุลยพินิจ
ของผูบังคับบัญชา หากพิจารณาแลวเห็นวาเปนผูที่รับราชการมาดวยความเรียบรอยก็สามารถเสนอขอพระราชทานได 
     

1.3 การนับเวลาราชการ 25 ป ใหนับเวลาราชการทั้งหมดของผูนั้นรวมกันครบ 25 ปบริบูรณ โดยใหเริ่ม
นับจากวันบรรจุเขารับราชการจนถึงวันที่ 28 กรกฎาคม ของปที่เสนอขอ พระราชทานฯ (กรณีที่ลาออกแลวกลับ
เขาปฏิบัติราชการ ใหนับเวลาราชการกอนลาออกและเวลาที่กลับเขาปฏิบัติราชการรวมกันใหไดครบเวลา 25 ป
บริบูรณ)  

2. การดําเนินการ 
2.1 ตรวจสอบคุณสมบัติผู ที่ไดรับการเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา ตามหลักเกณฑของ

พระราชบัญญัติเหรียญจักรมาลาและเหรียญจักรพรรดิมาลา พุทธศักราช 2484 และที่แกไขเพิ่มเติม ทั้งนี้ ตองไม
เปนผูอยูระหวางการดำเนินการทางวินัย หรือการสอบสวนขอเท็จจริงตามกฎระเบียบของทางราชการ หรือถูก
กลาวหาวากระทำความผิด หรืออยูระหวางถูกดำเนินคดีทางแพง ทางอาญาหรือทางปกครอง แลวแตกรณี 

2.2 ใหขาราชการที่มีคุณสมบัติครบถวนแตละคนลงลายมือชื่อทายแบบประวัติการรับราชการดานลางขวา
ดวยตนเองทุกหนา โดยปากกาหมึกสีน้ำเงนิ  ใหถูกตองครบถวนตามตัวอยางที่กําหนด 

2.3 หากมีขาราชการรายใดที่มีคุณสมบัติครบและควรเสนอขอกอนป 2565 แตหนวยงานมิไดเสนอขอให 
ก็ขอใหดำเนินการเชนเดียวกัน 

- บัญชีแสดงจำนวนผูเอกสารประกอบการพิจารณเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา (ร.จ.พ.) 
2.4 จำนวนเอกสารที่จัดสงขอพระราชทาน จำนวน 1 ชุด 
 - บัญชีรายชื่อ จำนวน 6 ชุด (ตนฉบับ 1 ชุด สำเนา 5 ชุด) และบันทึกบัญชีรายชื่อเปนไฟล Excel 

หรือ Word เพ่ือจัดสงไปที่  moph1422@gmail.com 
 - ประวัติสำหรับเสนอขอพระราชทาน (ตนฉบับ) จำนวน 1 ชุด 
ผูที่จะเสนอขอรับเครื่องราชอิสริยภรณ จะตองมีการตรวจสอบประวัติของตนเองวามีความผิดอะไรและ

จัดทำแบบรับรองคุณสมบัติรายบุคคล 
 3.ภายหลังจากสงเรื่องเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ เหรียญจักรพรรดิมาลาใหกระทรวง 
สาธารณสุขแลว หากผูไดรับการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณมีกรณีดังตอไปนี้ กอนวันพระราชพิธีเฉลิม
พระชนมพรรษา วันที ่ 28 กรกฎาคม ของปที่ขอพระราชทาน ใหแจงขอเท็จจริงหรือพฤติกรรมใหกระทรวง
สาธารณสุขทราบโดยทันที 
 - 3.1 เปนผูวายชนม ลาออกจากราชการ ลาออกจากตำแหนง พนจากตำแหนงหรือขาดคุณสมบัติในการ
เสนอขอพระราชทานเครื ่องราชชะอิสริยาภรณดวยเหตุใดๆ ที่ตองถอนชื่อออกจากรายชื่อผูไดรับการเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ   
  - 3.2 เปนผูถูกกลาวหาวากระทำผิดทางวินัยอยางรายแรงและถูกตั ้งกรรมการสอบสวนแลวหรือถูก
กลาวหาวากระทำความผิดทางอาญาและอยูระหวางสอบสวนของพนักงานสอบสวนหรืออยูระหวางการดำเนินคดี 
อาญาในศาลยกเวนความผิดลหุโทษหรือความผิดที่มีโทษปรับสถานเดียวที่ตองรายงานพฤติการณในการเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณโดยตองถอดชื่อออกจากการเสนอขอ พระราชทานเหรียญ จักรพรรดิมาลา
แลวแตกรณี 
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แนวทางปฏิบัติในการขอเสนอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา 
 

ที ่ แนวปฏิบัติในการเสนอขอพระราชทาน คำชี้แจง 
1 กำหนดระยะเวลาการสงเรื่องเสนอขอพระราชทาน

เครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา 
ใหแกขาราชการ ลูกจางประจำและพนักงานราชการ
ในสังกัด 

1.ใหหนวยงานในสังกัด สงเรื่องพรอมเอกสารหลักฐาน
ประกอบการพิจารณาเสนอขอพระราชทานไปยังกองการ
เจาหนาที่ภายในเดือนมกราคม-กุมภาพันธ 
2. กรณีมีผูไดรับการแตงตั้งใหดำรงตำแหนงระดับ ชั้น ชั้น
ยศ สูงข้ึนและมีคุณสมบัติอื่นครบตามหลักเกณฑที่จะเสนอ
ขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นสายสะพาย ให
สงเรื ่องพรอมเอกสารหลักฐานเพิ ่มเต ิมไปยังกองการ
เจาหนาที่ ภายในวันท่ี 20 พฤษภาคมของแตละป 

2 
 

กรณีผูมีคุณสมบัติที่จะไดรับการเลื่อนชั้นตราสูงขึ้นใน
ปเกษียณอายุราชการ 

กรณีเปนผูที่จะเกษียณอายุราชการในปที่จะเสนอขอ   

3 การนับระยะเวลาการดำรงตำแหนงหรือการรับ
ราชการ จนถึงวันกอนวันพิธีเฉลิมพระชนมพรรษา
ของปที่จะขอพระราชทานไมนอยกวา 60 วันและ
ตรวจสอบคุณสมบัติใหเปนไปตามระเบียบที่กำหนด 

ใหนับระยะเวลาถึงวันที่ 29 พฤษภาคม ของปที่จะเสนอขอ 

4 การไดรับเงินเดือนขั้นต่ำหรือเงินเดือนขั ้นสูง ตาม
บัญชีเงินเดือนขั้นต่ำขั้นสูงของขาราชการพลเรือน
สามัญ 

ตองเปนเงินเดือนขั้นต่ำหรือเงินเดือนขั้นสูงที่ไดรับภายใน
วันท่ี 29 เมษายน ของปที่จะเสนอขอ 

5 การนับระยะเวลารับราชการครบ 25 ปบริบูรณ เพื่อ
เสนอขอพระราชทาน เหรียญจักรพรรดิมาลา 

การนับระยะเวลารับราชการ ครบ 25 ปบริบูรณ หมายถึง
ผูที่ไดรับการบรรจุเขารับราชการกอน 28 กรกฎาคม ของ
ปที่จะเสนอขอ 

6 การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชั้น
สายสะพาย กรณีผู ท ี ่มีคุณสมบัต ิครบฯและสวน
ราชการเสนอขอไมทันในปเกษียณ (กรณีพนจาก
ราชการเพราะเกษียณอายุราชการ) 

ตองระบุเหตุผลใหชัดเจนในบัญชีคุณสมบัติ  
-คุณสมบัติครบในปใดและคำสั่งแตงตั้ง,คำสั่งโปรดเกลา
และคำสั่งเลื่อนระดับพรอมแนบหลักฐาน 
-แนบแบบความดีและความชอบ 

7 การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณผูที่
ไดรับการเสนอขอจะตองไมมีคุณสมบัติ ดังนี ้
       ผูที่ถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยและไดมีคำสั่ง
แตงตั้งกรรมการเพื่อสอบสวนแลวหรืออยูระหวาง   
พิจาราณาคดี อนึ่ง หากพิจารณาแลวยังประสงคจะ
เสนอขอพระราชทานฯขอใหจ ัดทำบัญชีรายชื่อ
ดังกลาว ลงในแบบ คส.2 พรอมรับรองวา ผูเสนอขอ
ทุกรายเปนผูมีสมบัติตามระเบียบฯ องคประกอบ   
3 ประการที่กำหนด 

องคประกอบ 3 ประการ ที ่ สลค. กำหนดใหพิจารณา
อยางเครงครัด คือจะตองเปนผูมีความประพฤติดีมีความ
อุตสาหะ ซื่อสัตยสุจริต เอาใจใสเจาหนาท่ีอยางดียิ่งเปนผู
ปฏิบัติราชการหรือปฏิบัติงาน ซึ่งมีผลงานเปนที่ประจักษ
วาเปนประโยชนแกราชการหรือสาธารณชนจนถึงขนาด
สมควรไดรับการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  
และเปนผู มีทัศนคติที ่ด ีและจงรักภักดีตอสถาบันชาติ 
ศาสนา และพระมหากษัตริย อันเปนสถาบันหลักของชาติ 
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ลงทะเบียนรบัเรื่องใหดำเนินการ                 
จัดทำคำขอเครื่องราชอิสริยาภรณ 

แผนภูมิการปฏิบัติงาน 
 

                ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา
ดำเนินการ 

มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

  
 

2 วัน 

 
- ลงทะเบียนรับเรื่องใหดำเนินการจัดทำคำ
ขอเครื่องราชอิสรยิาภรณ 

 
กลุมทะเบียน

ประวัติฯ 

  
 10-12 วัน 

 
-ตรวจสอบคุณสมบัติตามหลักเกณฑและ
ระเบียบการขอพระราชทานเครือ่งราชฯ 

 
กลุมทะเบียน

ประวัติฯ 
 

  
 

1-2 วัน 

กลุมทะเบียนประวัติฯ ดำเนนิการดังนี้ 
1.สงขอมูลรายชื่อใหกลุมกฎหมายและวนิัย
ตรวจสอบความผดิและโทษทางวินัย 
2.สงขอมูลใหหนวยงานตรวจสอบคณุสมบัติ
ของผูมีสิทธิ์ไดรบัเครื่องราชฯ 

 
กลุมทะเบียน

ประวัติฯ 

  
 
 
 

15 วัน 

-กลุมกฎหมายดำเนินการตรวจสอบความผิด
ทางวินัย 
-หนวยงานตางๆดำเนนิการตรวจสอบ
คุณสมบัติอีกครั้ง หากมีขอแกไขหรือขอ
สงสัยในเร่ืองคุณสมบัติหรือชื่อ-นามสกุลผิด 
ใหแจงกลับ เพื่อตรวจสอบ 

 
 

กลุมทะเบียน
ประวัติฯ 

  
 
 

1-2 วัน 

1.รวบรวมขอมูลและจัดทำรายชื่อผูมีสิทธิ
ไดรับพระราชทานเครื่องราชฯ (ขาราชการ 
ลูกจางประจำ และพนักงานราชการ) 
2.คณะกรรมการเพื่อพิจารณาตรวจสอบ
คุณสมบัติของผูที่มสีิทธิ์ไดรับเครื่องราชฯ 

 
 

กลุมทะเบียน
ประวัติฯ 

 
 

  
 

3-4 วัน 

 
-จัดทำรายงานการประชุมคณะกรรมการ
กรมฯ เพื่อเสนอที่ประชุมระดับกระทรวง 

 
กลุมทะเบียน

ประวัติฯ 

  
 

2 วัน 

จัดทำบญัชีรายชื่อและบัญชีคุณสมบัติของผูมี
สิทธิไดรบัพระราชทานเครื่องราชฯของกรม 
เพื่อใหอธิบดีลงนามถึงสำนักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
กลุมทะเบียน

ประวัติฯ 

  
 
    2 วัน 

จัดสงหนังสือพรอมแนบบัญชีรายชื่อและ
บัญชีคุณสมบัติฯของกรมถึงสำนักงานปลัด
กระทรวงฯเพื่อรวบรวมเสนอที่ประชุมระดบั
กระทรวงและสงตอสำนักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตร ี

 
 

กลุมทะเบียน   
ประวัติฯ 

กองการเจาหนาที่จัดสงขอมูลให
หนวยงานตรวจสอบคุณสมบติั 

ประมวลผลผูมีสิทธิไดรับพระราชทาน
เครื่องราชฯจากระบบบุคลากร 

ไมผาน ไมผาน 

ผาน ผาน 

คณะกรรมการพิจารณาตรวจสอบและ
กลั่นกรองการขอพระราชทานเครือ่งราชฯ

เพ่ือพิจารณาตรวจสอบคณุสมบตั ิ

สรุปผลการประชุมจากคณะกรรมการนำเสนอกรมฯ
เพ่ือนำขอมูลท่ีสรุปเสนอตอที่ประชุมระดับกระทรวง 

จัดทำบัญชีรายชื่อและบัญชีคณุสมบัติ 
ประจำของกรมฯเสนออธิบดีเพ่ือลง
นามถึงสำนักงานปลดักระทรวงฯ  

สงหนังสือถึงสำนักงานปลดักระทรวงฯ เพ่ือ
สงตอไปยังสำนักเลขาธิการคณะรฐัมนตรี 

กลุม

กฎหมาย

และวินัย 

หนวย     

งาน 
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การเขารับเครื่องราชอิสริยาภรณจากผูแทนพระองค 
 

เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่งชางเผือก เครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย และ
เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ ตั้งแตชั้นทวีติยาภรณ ทุติยดิเรกคุณาภรณลงมาจนถึง
ชั้นเหรียญเงิน มีผูไดรับพระราชทานเปนจํานวนมากที่จะจัดใหเขารับพระราชทานตอพระหัตถได กองอาลักษณและ
เครื่องราชอิสริยาภรณ สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจึงได ราชอิสริยาภรณที่พระราชทานมอบกระทรวง ทบวง 
กรม เจาสังกัด เพื่อเจากระทรวง ทบวง กรม  ใหแกผูไดรับพระราชทานในโอกาสอันควร เชน ในวันสถาปนา
กระทรวง ทบวง กรมนั้น ๆ เปนตน 

การมอบเครื่องราชอิสริยาภรณแกขาราชการในสังกัดที่ไดรับพระราชทาน เปนการมอบสิ่งอันมีเกียรติเปน
เครื่องตอบแทนคุณงามความดีของขาราชการที่มีความชอบในราชการแผนดิน ดังนั้น ควรจัดมอบเปนพิธีการใหสม
แกเกียรติยศ 

1. การจัดหองพิธี 
ภายในหองพิธี ตองประดิษฐานพระพุทธรูปบนโตะหมูบูชา ตั้งแทนธงชาติทางดานขวาของโตะหมูบูชา ทาง

ดานซายประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณพระบาทสมเด็จพระเจาอยู ห ัว ส วนเกาอี ้ของประธานในพิธี
(รัฐมนตรีวาการกระทรวง  กรม หรือผูบังคับบัญชาของหนวยราชการซึ่งจะมาเปนผูมอบเครื่องราชอิสริยาภรณ)    
ใตตั้งเยื้องไปอีกทางหนึ่งของหอง โดยไมใหบังที่ประดิษฐานพระพุทธรูป ธงชาติ และพระบรมฉายาลักษณเปนอัน
ขาด ผูที่จะเขารับเครื่องราชอิสริยาภรณ จะตองยืนเขาแถวตามลําดับ 

2. การแตงกาย 
ผูทําหนาที่มอบเครื่องราชอิสริยาภรณนั้น ถือไดวาเปนผูทําหนาที่ผู แทนพระองคในการพระราชทาน

เครื่องราชอิสริยาภรณ ดังนั้น ในพิธีนี้จึงตองแตงเครื ่องแบบปกติขาว ทั ้งตัวผูเปนประธาน และผูที่จะเขารับ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 

3. วิธีเขารับเครื่องราชอิสริยาภรณ 
3.1 ประธานมาถึงและเขาสูหองพิธีใหทุกคนในหองนั้นยืนตรง (แตยังไมตอง แสดงความเคารพ) ประธาน

ในพิธีเดินตรงไปยังที่บูชา จุดเทียนและรูปนมัสการพระรัตนตรัย คาํนับธงชาติและถวายคํานับพระบรมฉายาลักษณ
พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว แลวจึงเดินไปยืนอยูตรงหนาที่นั่งที่จัดไว ทกุคนที่อยูในหองพิธีทําความเคารพดวยวิธี
กมศรีษะลงคํานับ ประธานเคารพตอบแลวจึงนั่งลงได การมอบเครื่องราชอิสริยาภรณนี้ ผูเปนประธานยืนมอบ เวน
ไวแตในสถานที่ที่จัดใหผูเปนประธานอยูบนเวที ผูรับมอบอยูเบ้ืองลางผูเปนประธานจึงนั่งมอบ 

3.2 เมื่อกาวออกจากแถว ใหเดินตรงไปหยุดตรงที่หนาโตะหมูบูชาในระยะอันควร แลวทำความเคารพโดย
วิธีกมศรีษะ 1 ครั้ง เปนการเคารพสิ่งสักการะทั้ง 3 คือ พระพุทธรูป ธงชาติ และพระบรมฉายาลักษณรวมกัน แลว
จึงเดิยเขาไปทำความเคารพประธานในพิธีในระยะหางพอควร คือ ประมาณ 3 กาวแลวจึงสืบเทาเขาไปรับ
เครื่องราชอิสริยาภรณ การรับใหยืนรับและไมตองเอางาน 

3.3 เมื่อไดรับแลว กมศรีษะลงทําความเคารพประธานครั้งหนึ่ง แลวกาวถอยหลังออกมาประมาณ 3 กาว 
หยุดยืนหันหนาไปทางที่บูชา กมศรีษะลงคํานับสิ่งสักการะทั้ง 3 อีกครั้งหนึ่ง แลวจึงเดินกลับไปยืนอยูตามตําแหนง
เดิมในอิริยาบถที่ถือเครื่องราชอิสริยาภรณไวสูงระดับเอวตลอดเวลา ทั้งนี้ จนกวาจะเสร็จพิธี 
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การแตงกายประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ 
 

การแตงกายประดับเครื่องราชอิสริยาภรณเปนสิ่งจำเปนอยางยิ่งสำหรับผูที่จะตองรวมในงานพระราชพิธี
และรัฐพิธีตางๆ ที่มีหมายกำหนดการหรือกำหนดการ  กำหนดใหแตงกายประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ โดยเฉพาะ
ขาราชการผูรวมในงาน ผูมีเวรเฝา ฯ และผูมีตำแหนงเฝาฯ ทั้งนี้ การแตงกายประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ จะตอง
ถูกตอง ดูสงางาม เพื่อเปนเทิดพระเกียรติดวย ดังนั้น สิ่งสําคัญก็คือ ความถูกตอง ประดับเครื่องราชฯ ผูที่ไมมี
ความรูความชํานาญเก่ียวกับเรื่องดังกลาว จึงควรมีพ้ืนฐานความรูที่เก่ียวของกับเรื่องดังกลาว ดังนี้ 

1. ความรูเรื่องประเภทและชนิดของเครื่องราชอิสริยาภรณ  
เครื่องราชอิสริยาภรณในปจจุบันมีอยูหลายประเภท และหลายชนิดดวยกัน ซึ่งสามารถแบงเปนประเภท 

ตาง ๆ ได ดังนี้ 
1.1 เครื่องราชอิสริยาภรณสําหรับพระราชทานแกประมุขของรัฐตางประเทศ ไดแก เครื่องราชอิสริยาภรณ

อันเปนมงคลยิ่งราชมิตราภรณ ร.ม.ภ.  
1.2 เครื่องราชอิสริยาภรณสําหรับพระราชทานเปนบําเหน็จความชอบในราชการแผนดิน มี 8 ชนิด คือ 

1.2.1 เครื่องขัตติยราชภรณอันมีเกียรติคุณรุงเรืองย่ิงมหาจักรีบรมราชวงศ ม.จ.ก.  
1.2.2 เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนโบราณมงคลนพรัตนราชวราภรณ น.ร.  
1.2.3 เครื่องราชอิสริยาภรณจุลจอมเกลา  
1.2.4 เครื่องราชอิสริยาภรณอันมีศักดิ์รามาธิบดี 
1.2.5 เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่งชางเผือก  
1.2.6 เครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย  
1.2.7 เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ 
1.2.8 เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนสิริย่ิงรามกีรติ ลูกเสือสดุดีชั้นพิเศษ 

1.3 เครื่องราชอิสริยาภรณสาํหรับพระราชทานเปนบําเหน็จความชอบในองคพระมหากษัตริย มี 3 ชนิด คือ 
1.3.1 เครื่องราชอิสริยาภรณรัตนาวราภรณ 
1.3.2 เครื่องราชอิสริยาภรณวัลลภาภรณ  
1.3.3 เครื่องราชอิสริยาภรณวชิรมาลา 

        * ปจจุบันเครื่องราชอิสริยาภรณทั้ง 3 ชนิดดังกลาวพนสมัยการพระราชทานแลว *  
1.4 เหรียญราชอิสริยาภรณตางๆ ซึ่งนับเปนเครื่องราชอิสริยาภรณ ม ี4 ชนิด คือ 

1.4.1 เหรียญสําหรับพระราชทานเปนบําเหน็จความกลา เชน เหรียญกลาหาญ 
เหรียญพิทักษเสรีชน เปนตน 

1.4.2 เหรียญสําหรับพระราชทานเปนบําเหน็จในราชการ เชน เหรียญจักรมาลา  
เหรียญจักรพรรดิมาลา เปนตน 

1.4.3 เหรียญสําหรับพระราชทานเปนบําเหน็จในองคพระมหากษัตริย ไดแก เหรียญรัตนาภรณ 
และเหรียญราชรุจิ เปนตน 

1.4.4 เหรียญที่พระราชทานเปนที่ระลึกและเหรียญที่ระลึก เชน เหรียญสตพรรษมาลา  
เหรียญประพาสมาลา เหรียญงานฉลอง 25 พุทธศตวรรษ เหรียญรัชดาภิเษก ฯลฯ  

 
ทั้งนี้ จะขอกลาวเนนเฉพาะที่เกี่ยวของกับบุคคลทั่ว ๆ ไป ไดแก เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่ง

ชางเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย 
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เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่งชางเผือก มี 8 ชั้น 
ชั้นสูงสุด มหาปรมาภรณชางเผือก   ม.ป.ช.  
ชั้นท่ี 1   ประถมาภรณชางเผือก   ป.ช.  
ชั้นท่ี 2   ทวีติยาภรณชางเผือก  ท.ช. 
ชั้นท่ี 3   ตริตาภรณชางเผือก   ต.ช.  
ชั้นท่ี 4  จัตุรถาภรณชางเผือก   จ.ช. 
ชั้นท่ี 5  เบญจมาภรณชางเผือก   บ.ช.  
ชั้นท่ี 6   เหรียญทองชางเผือก  ร.ท.ช. 
ชั้นท่ี 7  เหรียญเงินชางเผือก  ร.ง.ช. 

 
เครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศย่ิงมงกุฎไทย มี 8 ชั้น  

ชั้นสูงสุด มหาวชิรมงกุฎ   ม.ว.ม. 
ชั้นท่ี 1  ประถมาภรณมงกุฎไทย   ป.ม.  
ชั้นท่ี 2  ทวีติยาภรณมงกุฎไทย  ท.ม. 
ชั้นท่ี 3   ตริยาภรณมงกุฎไทย  ต.ม. 
ชั้นท่ี 4   จัตุรถาภรณมงกุฎไทย  จ.ม. 
ชั้นท่ี 5    เบญจมาภรณมงกุฎไทย   บ.ม.  
ชั้นท่ี 6  เหรียญทองมงกุฎไทย   ร.ท.ม.  
ชั้นท่ี 7   เหรียญเงินมงกุฎไทย   ร.ง.ม. 

 
2. ความรูเรื่องลําดับเกียรติเครื่องราชอิสริยาภรณไทย  
การจัดลําดับเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญราชอิสริยาภรณใหเรียงตามประเภทตระกูลหรือชั้นตรา

สูงสุดตามลําดับ ดังนี้ 
 
 2.1 เครื่องราชอิสริยาภรณ 

2.1.1 ราชมิตราภรณ 
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2.1.2 มหาจักรบีรมราชวงศ 

 
 

2.1.3 นพรัตนราชวราภรณ 

 
ฝายหนา (บุรุษ) 

 

 
มหานพรัตนหอยแพรแถบผูกเปนรูปแมลงปอ 

สำหรับฝายใน (สตรี) 
 
2.1.4 ปฐมจุลจอมเกลาวิเศษ 
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2.1.5 รัตนวราภรณ 
 

 
                  ฝายหนา              ฝายใน 
2.1.6 ปฐมจุลจอมเกลา 

 
 
2.1.7 รามาธิบดีชั้นที่ 1 (เสนางคะบดี)  

 
 
2.1.8 มหาปรมาภรณชางเผือก 
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2.1.9 มหาวชิรมงกุฎ 
 

 
 

2.1.10 ประถมาภรณชางเผือก 
 

 
 

2.1.11 ประถมาภรณมงกุฎไทย  
 

 
 
2.1.12 ปฐมดิเรกคุณาภรณ 
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2.1.13 ทุติยจุลจอมเกลาวิเศษ 

 
2.1.14 รามาธิบดีชั้นท่ี 2 (มหาโยธิน) 
 

 
 

2.1.15 ทวีติยาภรณชางเผือก 
 

 
         บุรุษ            สตร ี
 
2.1.16 ทวีติยาภรณมงกุฎไทย 
 

 
              บุรุษ                  สตรี 
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2.1.17 ทุติยดิเรกคุณาภรณ 
 

 
 

2.1.18 ทุติยจุลจอมเกลา 

 
 

2.1.19 รามาธิบดีชั้นที่ 3 (โยธิน) 

 
 
2.1.20 วัลลภาภรณ 
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2.1.21 ตติยจุลจอมเกลาวิเศษ 

 
 

   2.1.22 รามาธิบดีชั้นที่ 4 (อัศวิน) 

 
   2.1.23 ตริตาภรณชางเผือก 

 
            บุรุษ            สตร ี
   2.1.24 ตติตาภรณมงกุฎไทย 

 

 
     บุรุษ            สตร ี
2.1.25 ตติยดิเรกคุณาภรณ 
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2.1.26 รามกีรติ ลูกเสือสดุดีชั้นพิเศษ 

 
2.1.27 ตติยจุลจอมเกลา 

 
2.1.28 จัตุรถาภรณชางเผือก 

 
 
2.1.29 จัตุรถาภรณมงกุฎไทย 

 
2.1.30 จตุตถดิเรกคุณาภรณ 
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2.1.31 ตติยานุจุลจอมเกลา 

 
 

2.1.32 จตุตถจุลจอมเกลา 

 
2.1.33 เบจมาภรณชางเผือก 

 
 

2.1.34 เบจมาภรณมงกุฎไทย 
 

 
 
2.1.35 เบจมดิเรกคุณาภรณ 
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2.1.36 วชิรมาลา 

 
 

3. ความรูเรื่องการประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ 
เพ่ือจะไดทราบการประดับเครื่องราชอิสริยาภรณแตละประเภท แตละชนิดอยางถูกตอง ตามระเบียบที่ได

กำหนดสิทธิของบุคคลในการประดับเครื่องราชอิสริยาภรณไทยประเภทตระกูลหรือชั้นตราใด โดยใหเปนไปตาม
บทบัญญัติของพระราชบัญญัติเครื่องราชอิสริยาภรณนั้นๆ การประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ ใหประดับตามลำดับ
ในประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี เรื่องลําดับเกียรติเครื่องราชอิสริยาภรณ ซึ่งกลาวไวในขางตน และตามกำหนดนัด
หมายของทางราชการ และหมายกําหนดการจากสํานักพระราชวัง 

 
3.1 เครื่องราชอิสริยาภรณฯ ชางเผือกและมงกุฎไทย ชั้นสายสะพาย ประกอบดวย ม.ป.ช ม.ว.ม., ป.ช., 

ป.ม. เปนเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นที่ทรงพระกรุณาโปรดเกลา ฯ ใหเขาเฝาฯ รับพระราชทานผูที่ไดรับพระราชทาน 
ยังไมสามารถประดับเครื่องราชอิสริยาภรณดังกลาวได แมจะมีชื่อประกาศนามในราชกิจจาเบกษาแลวก็ตาม แตจะ
สามารถประดับไดหลังจากการเขาเฝาฯ รับพระราชทานในวันพิธีท่ีกำหนด สวนผูที่ไมไดเขาเฝา ฯ รับพระราชทาน
ในวันพิธี ก็สามารถประดับไดตอเมื่อพนวันพิธีพระราชทาน เครื่องราชอิสริยาภรณดังกลาว 

3.2 เครื่องราชอิสริยาภรณชั้นต่ำกวาสายสะพาย สามารถประดับไดเมื่อไดรับการประกาศนามในราชกิจจา
นุเบกษาแลว 

3.3 การสวมสายสะพายและประดับเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นต่ำกวาสายสะพาย  
บุรุษ  - ม.ป.ช. และ ม.ว.ม. จะสวมสะพายบาซายเฉียงขวา 

- ป.ช.  และ ป.ม.    จะสวมสะพายบาขวาเฉียงซาย 
- ท.ช., ท.ม., ต.ช. และ ต.ม. ประดับโดยสวมแพรแถบคลองคอ โดยใหดวงตราหอยออกมานอกเสื้อ    

สวนเฉพาะ ท.ช. และ ท.ม. จะมีดาราสําหรับประดับที่อกเสื้อเบื้องซาย ใตชายปกกระเปาดวย 
- จ.ช., จ.ม., ต.ช., บ.ม., ร.ท.ช., ร.ท.ม., ร.ง.ช., และ ร.ง.ม. จะประดับหนาอกดานซายเหนือกระเปา 

สตร ี - สวมสายสะพายเหมือนบุรุษ 
- ชั้นต่ำกวาสายสะพาย จะประดับดวยบาซายทั้งหมด ทุกชั้น 

3.4 การประดับดาราเครื่องราชอิสริยาภรณฯ ชางเผือกและมงกุฏไทย 
ผูที่ไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณฯ ชางเผือกและมงกุฎไทย ตั้งแตชั้นทวีติยาภรณ มงกุฎไทย 

(ท.ม.) ขึ้นไปจนถึงชั้นมหาปรมาภรณชางเผือก (ม.ป.ช.) เครื่องราชอิสริยาภรณ ดังกลาวจะมีดารา เพื่อประดับดวย 
การประดับควรประดับดังนี้ 

-  การประดับดาราใหประดับไวที่อกเสื้อเบื้องซายระดับใตชายปกกระเปา (กรณีมีดารา เพียงดวงเดียว 
เชน ท.ม.) 
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-  กรณีดารา 2 ดวง เชน ท.ช. กับ ท.ม. หรือ ป.ม. กับ ท.ช. เปนตน ใหประดับไวที่อกเสื้อเบื้องซายระดับ
ใตชายปกกระเปา โดยเรียงดาราลําดับสูงและต่ำในแนวเดียวกัน หรือเยื้องกันไปทางเบื้องซาย (ลําดับสูงต่ำใหดู
ลําดับเกียรตเิครื่องราชอิสริยาภรณ เปนหลัก) 

-  หากมีดารา 3 ดวง หรือมากกวา คือไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณตระกูลอื่นที่มี ดาราดวย 
เชน ท.ช., ท.ม. และ ท.ภ. เปนตน ใหประดับโดยเรียงลําดับเกียรติเครื่องราชอิสริยาภรณ ยกเวน ดาราที่ประดับ
เบื้องลางอาจเยื้องไปใกลแนวรังดุมไดพองาม 

ขอสังเกต  การประดับดารา ควรประดับอยางมากไมเกิน 3 ดวง ทั้งนี้เพ่ือใหดูสวยงาม 
 
การประดับเครื่องราชอิสริยาภรณชนิดคลองคอ 
การประดับเครื่องราชอิสริยาภรณชนิดคลองคอจะเปนการประดับของบุรุษ และขาราชการสตรีที่เปน

ขาราชการ ทหาร ตํารวจ ไดแก การประดับเครื่องราชอิสริยาภรณชางเผือกและมงกุฎไทย ชั้น ทช., ท.ม., ต.ช. และ 
ต.ม. เปนตน 
 การประดับเครื่องราชอิสริยาภรณชนิดดังกลาว ใหสวมไวในปกคอเสื้อ โดยใหหวงและแพรแถบหอยดวง
ตราออกมานอกเสื้อระหวางกระดุมเม็ดที่หนึ่งกับขอตัวลางที่ขอบคอเสื้อพองาม และใหสวนสูงสุดของดวงตราจรด
ขอบลางของคอเสื้อ หากไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชนิดคลองคอหลายดวง ใหประดับดวงตราที่มี
ลำดับรองลงมาไวระดับกระดุมเม็ดที่สอง โดยใหแพรแถบลอดออกมาระหวางกระดุมและขอบลางของรังดุม 
 ขอสังเกต หากไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชนิดคลองคอหลายดวง ควรประดับเพียง 2 ดวง 
ทั้งนี้เพ่ือความสวยงาม 
 
 การประดับเครื่องราชอิสริยาภรณชนิดติดหนาอกและชนิดติดหนาบาเสื้อ  
 - บุรุษ  ใหประดับไวเหนือปกกระเปาเสื้อเบื้องซายต่ำกวาแนวรังดุมเม็ดท่ี 1 ลงมา โดยใหดวงตราอยู
ระหวางขอบบนปกกระเปาพองาม และใหเรียงลำดับจากดานรังดุมไปปลายบาซาย 
 - สตรี  ใหประดับเสื้อที่หนาบาซายพองาม โดยใหเรียงลำดับจากดานรังดุมลดหลั่นไปปลายบาซาย 
 

3.5 การประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ เครื่องอิสริยาภรณ เหรียญหรือตราที่เปนเครื่องประดับตางประเทศ 
รวมกับเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญราชอิสริยาภรณไทย  

-  การประดับซึ่งมีระเบียบ ขอบังคับของตางประเทศวาใหประดับได จะตองไดรับพระราชทานพระบรมราชานุญาต 
ใหประดับไดในโอกาสอันควรกอน ไดแก การตอนรับพระราชอาคันตุกะ หรืองานท่ีเก่ียวเนื่องกับประเทศนั้น ๆ  

-  ใหประดับเครื่องราชอิสริยาภรณไทยไวในลําดับสูงกวาเครื่องราชอิสริยาภรณ เครื่องราชอิสริยาภรณ 
เหรียญหรือตราที่เปนเครื่องประดับตางประเทศ ยกเวนการประดับเหรียญราชอิสริยาภรณไทยใหประดับไวในลําดับ
ต่ำกวาเครื่องราชอิสริยาภรณหรือเครื่องราชอิสริยาภรณตางประเทศ  

-  กรณีที่ตองประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ เครื่องอิสริยาภรณ เหรียญหรือตราไปในงานหรือโอกาสที่
ประมุขตางประเทศเจาของเครื่องราชอิสริยาภรณนั้นมาเยือนประเทศไทย ใหประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ เครื่อง
อ ิสร ิยาภรณ   เหร ียญหร ือตราท ี ่ เป นเคร ื ่องประด ับต างประเทศของประเทศน ั ้นไว  ในลำด ับส ู งกวา
เครื่องราชอิสริยาภรณไทยหรือเหรียญราชอิสริยาภรณไทย 

-  การประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ เครื่องอิสริยาภรณ เหรียญหรือตราที่เปนเครื่องประดับตางประเทศที่
มีลําดับชั้นสูงกวาเครื่องราชอิสริยาภรณหรือเหรียญราชอิสริยาภรณไทย แตมีวิธีการประดับตางกันใหประดับ
รวมกันได 
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4. การแตงกายที ่ประดับเครื ่องราชอิสริยาภรณ เครื ่องหมายแพรแถบเครื ่องราชอิสริยาภรณ และ 
เครื่องหมายที่ใชเปนดุมเสื้อ 

   4.1 การแตงกายที่ประดับเครื่องราชฯ จะประดับไดกับเครื่องแบบเต็มยศ และเครื่องแบบครึ่งยศ (เสื้อ
ขาว/กางเกงดํา)  

ขอสังเกต ผูที่ไดรบัพระราชทานชั้นต่ำกวาสายสะพาย การแตงกายประดับเครื่องราชอิสริยาภรณชุดเต็ม 
ยศและครึ่งยศจะเหมือนกัน สวนผูที่ไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นสายสะพาย การแตงกาย ประดับ
เครื่องราชอิสริยาภรณชุดเต็มยศและครึ่งยศจะเหมือนกัน เวนแตไมตองสวมสายสะพาย ทั้งนี้ มีอีกกรณีหนึ่งซึ่งมี
หมายกําหนดการพระราชพิธีฉัตรมงคลในพระราชพิธีเวียนเทียนสมโภชเครื่องราชกกุธภัณฑจะกําหนดใหแตงกาย 
เครื ่องแบบปกติขาวประดับเหรียญ (เสื ้อขาว/กางเกงขาว ประดับเหรียญราชอิสริยาภรณ แตไมประดับ
เครื่องราชอิสริยาภรณ)  

4.2 การแตงกายประดับเครื่องหมายแพรแถบเครื่องราชอิสริยาภรณจะประดับกับเครื่องแบบปกติขาว 
เครื่องแบบสีกากีคอพับ (เครื่องแบบตรวจการ) เครื่องแบบสีกากีคอแบะ และเครื่องแบบปกติกากีคอตั้ง (สวนมาก
เปนกําหนดการของขาราชการสํานักพระราชวังในการปฏิบัติราชการนอกสถานที่) โดยใหประดับที่อกเสื้อเบื้องซาย 
เหนือปากกระเปา  

4.3 การแตงกายประดับเครื่องหมายที่ใชเปนดุมเสื้อเครื่องราชอิสริยาภรณ จะใชประดับกับชุดสากลและ
ชุดไทย 

4.3.1 การประดับกับชุดสากลใหประดับที ่ร ังดุมคอพับของเสื ้อชั ้นนอกเบื ้องซาย ผู ไดรับ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณหลายชนิด ใหประดับชนิดที่มีลําดับสูงสุดเพียงชนิดเดียว  

4.3.2 การประดับกับชุดไทย  
- บ ุร ุษ ให ประด ับท ี ่อกเส ื ้อเบ ื ้องซ ายบร ิ เวณปากกระเป า เส ื ้ อผ ู  ได ร ับพระราชทาน

เครื่องราชอิสริยาภรณ หลายชนิดใหประดับชนิดที่มีลําดับสูงสุดเพียงชนิดเดียว 
การประดับเครื่องหมายที่ใชเปนดุมเสื้อดังกลาว ใหประดับไดเฉพาะกับชุดไทยสีสุภาพ 

- สตรี ใหประดับที ่อกเสื้อเบื้องซาย ผูไดรับพระราชทานเครื ่องราชอิสริยาภรณหลายชนิดให
ประดับชนิดท่ีมีลําดับสูงสุดเพียงชนิดเดียว 
การประดับเครื่องหมายที่ใชเปนดุมเสื้อดังกลาว ใหประดับไดเฉพาะกับชุดไทยเรือนตน ชุดไทยจิตรลดา ชุด

ไทยอมรินทร และชุดไทยบรมพิมาน 
 
ทั้งนี้ การแตงกายประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ นอกจากจะแตงไดอยางถูกตองและสวยงามแลว ตามกาล 

คือ ถูกกาลเทศะ โดยจะตองดูจากหมายกําหนดการ หรือกําหนดนัดหมายของทางราชการ  โดยมีขอพึงสังเกตดังนี้ 
(1) กรณีเครื่องแบบเต็มยศ ใหสวมสายสะพายตามที่ออกชื่อ ในหมายกําหนดการหรือกำหนดนัดหมาย 

ของทางราชการ โดยประดับดาราของเครื่องราชอิสริยาภรณ ชั้นสูงสุดของแตละตระกูลที่ไดรับพระราชทาน 
เชน ไดรับพระราชทาน ม.ป.ช., ม.ว.ม. และ ป.ภ, หมายกําหนดการระบุ เต็มยศ มงกุฏไทย การแตงกายใหสวม
สายสะพาย ม.ว.ม. แมวา ม.ป.ช. จะสูงกวาก็ตาม โดยประดับดารา ม.ป.ช., ม.ว.ม. และ ป.ภ. ตามลําดับ เปนตน 

หมายเหตุ หากหมายกําหนดการกําหนดเปนเครื่องแบบครึ่งยศ ในกรณีเดียวกันนี้ ใหประดับดาราเหมือน 
เต็มยศ โดยไมตองสวมสายสะพาย 

 
(2) หากไมไดรับพระราชทานเครื่องราชฯ ตามที่ออกชื่อในหมายกําหนดการ หรือกําหนดนัดหมาย

ของทางราชการ ใหสวมสายสะพายชั้นสูงสุดที่ไดรับพระราชทาน โดยประดับดาราของเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นสูง
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สุดที่ไดรับพระราชทาน เชน ไดรับพระราชทาน ป.ม. และ ท.ช. แตหมายกําหนดใหแตงกายเต็มยศ ชางเผือก การ
แตงกาย จะตองสวมสะพาย ป.ม. ประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ ท.ช. (คลองคอ) และประดับดารา ป.ม. และ ท.ช. 
ตามลําดับ เปนตน 
 

(3) กรณีหมายกําหนดการหรือกําหนดนัดหมายของทางราชการ ไมระบุชนิดของสายสะพาย ใหสวม 
สายสะพายชั้นสูงสุดที่ไดรับพระราชทาน 

 
ตัวอยางการประดับเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญราชอิสริยาภรณของสตรีที่ไดรับพระราชทาน

และยังไมเคยไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ กรณีแตงเครื่องแบบเต็มยศและครึ่งยศ 
 

เครื่องราชอิสริยาภรณชนิดมีสะพาย เชน ม.ป.ช., ม.ว.ม., ป.ช., ป.ม. 
 

   
 

เครื่องราชอิสริยาภรณชนิดคลองคอมีดารา เชน ท.ช., ท.ม. 
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เครื่องราชอิสริยาภรณชนิดคลองคอไมมีดารา เชน ต.ช., ต.ม. (เดิมประดับหนาบาเสื้อ) 

 
 

เครื่องราชอิสริยาภรณชนิดประดับอกเสื้อ  
เชน จ.ช., จ.ม., บ.ช., บ.ม., ร.ท.ช., ร.ท.ม., ร.ง.ช., ร.ง.ม. 

 
 

ผูที่ยังไมเคยไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 

 
ที่มา กองอาลักษณและเครื่องราชอิสริยาภรณ สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
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ตัวอยางการประดับเครื่องราชอิสริยาภรณไทย 
รูปแบบการประดับ  
เครื่องแบบเต็มยศและครึ่งยศ (กางเกง/กระโปรงสีดำ) 

 

 
 

 
 

เครื่องแบบอื่นๆ 
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ที่มา กองอาลักษณและเครื่องราชอิสริยาภรณ สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 

 
การเริ่มประดับ 

- ชั้นสายสะพาย เมื่อเขาเฝาฯรับพระราชทานหรือผานพนพิธีพระราชทานแลว หรือทรงพระกรุณาโปรด
เกลาฯใหประดับได 

- ชั้นต่ำกวาสายสะพาย เม่ือประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
สิทธิประดับ 

- เครื่องราชอิสริยาภรณ และเหรียญบำเหน็จความชอบ เชน เหรียญจักรมาลา เหรียญจักรพรรดิมาลา 
ประดับไดเฉพาะผูไดรับพระราชทาน 

- เหรียญเฉลิมพระเกียรติหรือเหรียญที่ระลึก สามารถประดับไดตามที ่กฎหมายกำหนด (ไมตองขอ
พระราชทาน) 

 
การแตงกายสำหรับขาราชการพลเรือนนอกประจำการ 

ในโอกาสที ่จะตองเขาเฝาฯ หรือแตงกายดวยเครื ่องแบบพิธีการประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ ตาม
หมายกำหนดการหรือกำหนดนัดหมายของทางราชการ ขาราชการนอกประจำการ เชน ขาราชการที่เกษียณอายุ
หรือผูที่ลาออกจากราชการแลว หรือผูที่เคยดำรงตำแหนงทางการเมือง เชน อดีตรัฐมนตรี สามารถแตงเครื่องแบบ
และประดับเครื่องราชอิสริยาภรณได เชนเดียวกับขาราชการประจำการ เวนแตใหติดเครื่องหมายแสดงสังกัดเดิมที่
ปกคอเสื้อดานหนาขางซายและเครื่องหมายอักษร นก (อานวา นอ - กอ) ยอมาจากคำวา “นอกราชการ” ทำดวย
โลหะโปรงสีทองไมมีขอบสูง 2 เซนติเมตร ที่ปกคอเสื้อดานหนาขางขวา 
 
การเก็บรักษาเครื่องราชอิสริยาภรณ 
 เครื่องราชอิสริยาภรณไทยเปนศิลปวัตถุ เปนมรดกทางวัฒนธรรมแสดงความเปนเอกลักษณของชาติไทยมา
แตโบราณ พระมหากษัตริยทรงสรางขึ้นพระราชทานใหประดับเปนเกียรติยศแกผูมีความชอบในทางราชการและ
สวนพระองค เปนเครื่องหมายแสดงความชอบของผูประกอบคุณงามความดี 
 เครื่องราชอิสริยาภรณยอมมีการเสื่อมสภาพชำรุดเสียหายไดตามธรรมชาติหรือจากการใชงาน การเสื่อมสภาพ 
จากสาเหตุตางๆยอมจะปองกันไดดวยการดูและเก็บรักษาไวในสถานภาพที่เหมาะสม การระมัดระวังในการประดับ
ไปในงานตางๆ เครื่องราชอิสริยาภรณก็จะคงสภาพเดิมไดนานมากยิ่งขึ้น  การจะยืดอายุการใชงานไดโดยไมตอง
จายคาบำรุงรักษาเพ่ิม และจะเปนการชวยเก็บรักษาเครื่องประดับเกียรติยศอันเปนมิ่งมงคลและสูงคาของชาติใหคง
อยูในสภาพดี พรอมในการใชประดับไดตลอดเวลา  ทั้งจะเปนการชวยลดงบประมาณคาใชจายในสวนนี้ของทาง
ราชการไดดวย 
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การเส่ือมสภาพของเครื่องราชอิสริยาภรณ  
การเสื่อมสภาพของเครื่องราชอิสริยาภรณเกิดไดจากสาเหตุหลายประการ เชน 
1.การมีสัตวแมลงตางๆเขาไปทำความสกปรก ทำลายผาแพรแถบได เชน แมลงปกแข็ง ปลวก แมลงสาป 

มด ตัวสามงามกินผา 
2.การขาดความระมัดระวังในการจับตอง การใชประดับ การเก็บรักษา ยอมจะเกิดการเสื่อมสภาพไดโดยรู

ไมเทาถึงการณ 
3.การเก็บไวในสถานที่สภาพสิ่งแวดลอมไมดี อากาศไมดี มีแกสเสียชนิดตางๆ ความรอนสูง ความชื้นมาก 

แสดงแดดสอง อุณหภูมิไมคงท่ี 
4.การเกิดเชื ้อจุลทรียและเชื ้อรา ความชื ้นจะทำใหเกิดกลิ ่นและกาซ เมื ่อกาซกระทบกับอากาศจะ

เปลี่ยนเปนกรด กาซเหลานี้จะทำปฏิกิริยากับโลหะวัตถุที่ใชทำเครื่องราชอิสริยาภรณ ทำใหเสื่อมสภาพบนเนื้อวัตถุ 
 

วิธีการเก็บรักษาเครื่องราชอิสริยาภรณ 
1. เครื่องราชอิสริยาภรณเปนของสูงควรเก็บรักษาในที่สูงเหมาะสมควรแกการเคารพบูชาเปนการแสดง

ความจงรักภักดีและนอมรำลึกในพระมหากรุณาธิคุณพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวผูพระราชทานจะเปนมงคล
สูงสุดกอใหเกิดความสุขความเจริญแกตนเองและครอบครัว 

2. ควรเก็บในที่ปลอดภัย ปองกันการสูญหาย 
3. ภายหลังการใชประดับแตละครั้งควรใชผาสะอาด นุม ทําความสะอาดเบา ๆ แลวหอดวยกระดาษแกว

ไวใหมิดชิด นําใสกลองปดฝาใหสนิท ปองกันฝนละอองและไมใหกระทบกับอากาศ  
4. ไมควรเก็บในสถานที่ที่มีแดดสองตลอดเวลา หรือมีแสงไฟรอนแรงและ ตองไมอับชื้น ปกติมักจะเก็บไว

ในอุณหภูมิหองแตถาเปนหองปรับอากาศไดจะดีที่สุด 
5. ดวงตราดาราและเหรยญราชอิสริยาภรณอาจเสื่อมสภาพไดจากความไมบริสุทธิของอากาศฝุนละออง  

กาซเสียชนิดตาง ๆ ถาเก็บไวในตูนิรภัย หรือตูเหล็ก ควรหอใหมิดชิดตามขอ 3 เนื่องจากสีที่ใชพนหรือทาตูเหล็กจะ 
ทำปฏิกิริยากับโลหะเงินจะทําใหเงินดํา 

6. ไมควรใชสารกันแมลงชนิดตางๆ เนื่องจากเมื่อสารระเหยออกมาจะทําปฏิกิริยากับโลหะเงินและสวนที่
เปนกะไหลทองในเครื่องหมายแพรปกดิ้นเงิน ดิ้นทอง ทาํใหเปลี่ยนเปนสีดํา 

7. สายสะพายและแพรแถบทอดวยดายและใยไหม ควรเก็บในที่ไมรอนไมอับชื้นเพราะความรอนและความ
ชนจะทำใหเนื้อผายึดขยายและหดตัวอยูตลอดเวลาจะทําใหเนื้อผาแหงแข็งกรอบถามีความชื้นทําใหเนื้อผายุยเปอย
อาจเกิดเชื่อราและรอยดางอายุการใชงานจะสั้น 

8. แสงสวางเปนอันตรายตอสีของผาสายสะพายและแพรแถบ แสงจะทําใหสีของผาซีดเร็ว ควรเก็บในตูทึบ
แสง ในหองปรับอากาศไดก็จะดี 

9. ผาสายสะพายควรเก็บโดยวิธีมวนเปนวงกลมผาจะไดไมยับ หรือเก็บโดยวิธีวางไวตามยาว การเก็บโดย
วิธีพับซอนกันจะทำใหเกิดรอยพับจะเกิดรอยดางสีซีดตามแนวของรอบพับนั้น 

10. เมือ่เก็บไวโดยมิไดนํามาประดับเปนเวลานาน ควรตรวจสอบบางเปนครั้งคราว 
 

ขอควรระวังในการประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ 
 1. กอนจับตองเครือ่งราชอิสริยาภรณตองแนใจวามือสะอาด 
 2. หลีกเลี่ยงการจับตองตัวเหรียญโดยตรง เพราะนิ้วมือมีคราบเหงื่อจะทําใหเปนรอยดาง เกิดคราบ

สกปรกในเวลาตอมา 
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3. การจับตองเหรียญ ดวงตราดารา ควรจับที่ขอบนอกของเหรียญใหกระชบัและมั่นคงปองกันการตกหลน    
โดยใชนิ้วหัวแมมือนิ้วชี้ นิ้วกลางและนิ้วนางประคองหรือจะจับที่บริเวณหูหอยของแพรแถบเหรียญก็ไดถาเปนดวง
ตราดวงดาราควรจับที่ขอบนอกดังกลาวแลวยกขนวางบนฝามืออีกขางหนึ่งปองกันการพลดัหลน 

4. เครื่องราชอิสริยาภรณชั้นสายสะพายควรเย็บตรึงดวงตราหอยสายสะพายเพื่อปองกันการชํารุดหรือตก
สูญหาย 

5. ระวังการกระทบกระแทกกับของแข็งหรือตกหลน จะทําใหสวนท่ีลงยากะเทาะเหรียญจะบุบ ชํารุด 
6. ควรแนใจวาสปริงขอเกี่ยวดวงตรายังแข็งแรงดีจะไดไมเกิดปญหาขณะใชประดับ 
7. ขณะสวมสายสะพายควรระมัดระวังการนั ่งการยืน เพราะดวงตราดวงหอยสายสะพายจะกระทบ

กระแทกกับของแข็ง หรือเก่ียวกับสิ่งของขางเคียง 
8. เมื่อสอดกานเสียบของดวงดาราเขากับตัวหนอนแลวควรตรวจดูวาไดสอดสวนปลายของกานเสียบเขา 

ขอเก่ียวใหมั่นคงดีแลว 
9. สายสะพายเครื่องราชอิสริยาภรณควรปรับความยาวใหไดพอเหมาะกับความสูงของแตละบุคคล 
10.ถาเปนไปไดควรสวมถุงมือเพ่ือปองกันคราบเหงื่อที่จะทำใหเกิดรอยคราบสกปรก  
 

วิธีการทําความสะอาดเครื่องราชอิสริยาภรณ 
โดยปกติถาไดเก็บรักษาอยางถูกวิธีแลวดวงตราดาราและเหรียญตาง ๆ จะคงสภาพเดิมอยูไดนาน แตถ

าเกิดเปน รอยดางดําไมสวยนิยมใชผงขัดเงินกับแปรงขนออนนิ่ม ๆ ไมควรใชผงขัดหรือผงซักฟอกเพราะจะทําให
เปนรอยขีดขวนบนหนาเหรียญ ผงขัดทองเหลืองไมควรใชเพราะจะทําใหลวดลายลบเลือน ไชยาไนดทําใหวัสดุที่
เปนเงนิมีความขาว แตหากเกิดปฏิกิริยาแรงเกินไปและเปนอันตรายแกผูใช 
 
การคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ 

การคืนเครื่องราชอิสริยาภรณเปนหนาที่ของผูไดรับพระราชทาน ฯ ตองกระทำตามขอบัญญัติที่กําหนดได
ตามพระราชบัญญัติเครื่องราชอิสริยาภรณ โดยสวนราชการที่เก่ียวของมีหนาที่ติดตามเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ
ดังกลาว โดยไดระบุกรณทีี่จะตองคนืเครื่องราชอิสริยาภรณไว 3 กรณี คือ 

1. คืนเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นรอง เมื่อผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณไดรับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณชั้นสูงขึ้น เชน ผูที่ไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชั้น ต.ม. และ ต.ช. ตอมาไดรับ
พระราชทานชั้น ท.ม. บุคคลนั้นมีหนาที่ตองสงคืนชั้น ต.ม. ซึ่งเปนชั้นรองของชั้น ท.ม. และ เมื่อไดรับพระราชทาน
ชั ้น ท.ช. บุคคลนั้นตองสงคืนชั ้น ต.ช. ซึ ่งเปนชั้นรองของชั ้น ท.ช. ไมตองคืนประกาศนียบัตรกํากับเครื ่อง
อิสริยาภรณ  

2. คืนเครื่องราชอิสริยาภรณทุกชั้นที่ไดรับ เมื่อผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณถึงแกกรรม โดย
ใหทายาทเปนผูสงคนื (เครื่องราชอิสริยาภรณชางเผือก, เครื่องราชอิสริยาภรณมงกุฎไทย) คืนภายในกำหนด 30  วัน 
นับแตวันที่ผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณนั้นถึงแกกรรม  โดยไมตองคืนประกาศนียบัตรกํากับเครื่องราช 
อิสริยาภรณชั้นท่ีสงคืน  

กรณีผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่สรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณวายชนม หากผูวาย
ชนมไดรับพระราชทานชั้นตราเดียวทายาทของผูไดรับพระราชทานไมตองสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณดังกลาว   
เนื่องจากตามพระราชบัญญัติเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่สรรเสริญย่ิงดิเรกคุณาภรณพ.ศ.2534 มิไดบัญญัติให
ตองสงคืน 
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3. คืนเครื่องราชอิสริยาภรณ เมื่อทรงพระกรุณาใหเรียกคืน ตองคืนประกาศนียบัตรกํากับเครื่องราชอิสริยาภรณ  
โดยการเร ียกค ืนเคร ื ่องราชอ ิสร ิยาภรณ หมายความว า การด ําเน ินการถอนชื่อผ ู  ได ร ับพระราชทาน 
เครื่องราชอิสริยาภรณออกจากรายชื่อผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณตามประกาศสํานัก นายกรัฐมนตรี
และเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณรวมทั้งประกาศนียบัตรกํากับเครื่องราชอิสริยาภรณคนืดวย 

เมื่อปรากฏเหตุตามขอ 7 ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการขอพระราชทานพระบรมราชานุญาต
เรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณพ.ศ.2548 เปนหนาที่ของสวนราชการตนสังกัดหรือสวน ราชการที่เสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณหรือหนวยงานที่เก่ียวของที่จะตองดําเนินการรวบรวม เอกสารหลักฐานและ
ประวัติการไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณของผูนั้นสงเรื่องไปยังสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเพื่อ
เสนอนายกรัฐมนตรีเมื่อนายกรัฐมนตรีพิจารณาเห็นชอบแลว สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจะสงเรื่องไปยัง 
สํานักราชเลขาธิการ  เพื ่อนําความกราบบังคมทูลพระกรุณาขอพระราชทานพระบรมราชานุญาตเรียกคืน
เครื่องราชอิสริยาภรณตอไป เมื่อทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหเรียกคืน และ สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีนําลง
ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแลว ใหสวนราชการตนสังกัดของผูไดรับ พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณหรือ
หนวยงานท่ีเกี่ยวของดําเนินการเรียกเครื่องราชอิสริยาภรณคืนโดยพลัน 

การคืนเครื่องราชอิสริยาภรณในกรณีใด ๆ ตามที่กลาวมาขางตน ถาผูไดรับพระราชทาน ฯ ไมสามารถนํา
เครื ่องราชอิสริยาภรณมาคืน ก็สามารถชดใชเงินแทนเครื ่องราชอิสริยาภรณ ตามราคาที ่สํานักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรีไดแจงใหสวนราชการตาง ๆ ทราบ ซึ่งจะมีการปรับราคาตามมติ คณะรัฐมนตรีทุก ๆ ป 
 
การตรวจสอบเครื่องราชอิสริยาภรณที่จะรับคืน 

การตรวจสอบเครื่องราชอิสริยาภรณที่จะรับคืน สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจะพิจารณารับคืนเฉพาะ
เครื่องราชอิสริยาภรณที่มีสภาพที่สมบูรณเทานั้น หากเปนกรณีเครื่องราชอิสริยาภรณชํารุดหรือเสียหายตามสภาพ
อันเกิดจากการใชเพียงเล็กนอย เชน ลงยาสีแตกหรือกะเทาะหรือสึกหรอสวนหนึ่งสวนใด สํานักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรีอาจพิจารณารับคืนไดทั้งนี้ จะไมรับคืนเครื่องราชอิสริยาภรณที่ไมครบตามลักษณะหรือองคประกอบ
ของเครื่ องราชอิสริยาภรณที่กฏหมาย เครื่องราชอิสริยาภรณแตละตระกูลบัญญัติไว กรณีเครื่องราชอิสริยาภรณที่
จะสงคืนมีองคประกอบไมครบถวน เนื่องจากบางสวนของเครื่องราชอิสริยาภรณสูญหายผูไดรับพระราชทานหรือ
สวนราชการตนสังกัดของผูนั้นสามารถทําหนังสือถึงสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีแจงความประสงคขอใหพิจารณา
ดําเนินการซอม (จัดสรางสวนที่สูญหาย) ไดโดยใหระบุดวยวาผูไดรับพระราชทานจะเปนผูออกคาใชจายและเมื่อ
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีสงใหสํานักกษาปณกรมธนารักษหรือองคการสงเคราะหทหารผานศึกดําเนินการซอม
เรียบรอยแลวจะแจงใหผูที่ไดรับพระราชทานไปชําระราคาคาซอมแซมและจะดําเนินการรับคืนตอไป  

กรณีที ่ส วนราชการรับคืนเครื่องราชอิสริยาภรณจากผู ไดร ับพระราชทานหรือทายาทของผู ได รับ 
พระราชทาน ขอใหตรวจสอบความแทจริงของเครื่องราชอิสริยาภรณในเบื ้องตนวามีสัญลักษณของผู ผลิต 
เครื่องราชอิสริยาภรณที่ตัวเครื่องราชอิสริยาภรณหรือไม ทั้งนี้ ในอดีตสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีไดจางให 
เอกชนที่มีฝมือในดานนี้เปนผูสราง เชน ธีระชัยการชาง ประเสริฐศิลป  รัตนกาญจน ราน ท.ประดิษฐไทยนคร       
สหศิลป  เฮงหล ี สัมพันธอาภรณ  แสงมณ ีเปนตน นอกจากนี้ใหพิจารณาวัสดุที่ใชสราง น้ำหนัก สีและขนาด ของ
เครื่องราชอิสริยาภรณดวย  

ปจจุบันเครื่องราชอิสริยาภรณที่สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจัดสรางจะมี อักษรยอ “สลค” และเลข 
พ.ศ. ที่ผลิตอยูที ่ดานหลังของเครื่องราชอิสริยาภรณอยางไรก็ตาม หากสวนราชการใดมีขอสงสัยในเรื่องความ
แทจริงของเครื่องราชอิสริยาภรณที่จะรับคืนติดตอสอบถามไดที่สํานักอาลักษณและเครื่องราชอิสริยาภรณสํานัก
เลขาธิการคณะรัฐมนตรีและควรติดชื่อของผูไดรับพระราชทานไว กับเครือ่งราชอิสริยาภรณที่สงคืนดวย 
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วิธีการสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ  
1. การสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณหรือชดใชราคาแทนเครื่องราชอิสริยาภรณโดยผานสวนราชการตน

สังกัดใหดําเนินการดังนี้  
-  ใหสวนราชการตนสังกัดทําหนังสือถึงสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีโดยมีบัญชีแนบทาย ซึ ่งระบุ

รายละเอียดเก่ียวกับคํานําหนาชื่อ ชื่อตัว และชื่อสกุลของผูไดรับพระราชทาน ชั้นตรา เครื่องราชอิสริยาภรณที่
สงคืน หรือในกรณีที่ชดใชราคาใหระบุชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณและจํานวนเงินชดใชดวยและนําหนังสือมา
พรอมกับเครื่องราชอิสริยาภรณที่จะสงคืนหรือเงินชดใชราคาเครื่องราชอิสริยาภรณ ไปที่สํานักอาลักษณและ
เครื่องราชอิสริยาภรณสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีทําเนียบรัฐบาล  

-  เมื่อเจาหนาที่ของสํานักอาลักษณและเครื่องราชอิสริยาภรณตรวจสอบชั้นตรา จํานวน และความแทจริง
ของเครือ่งราชอิสริยาภรณหรือตรวจสอบจํานวนเงินชดใชกับราคาชดใชเครื่องราชอิสริยาภรณครบถวนแลว จะออก
ใบรับคืนเครื่องราชอิสริยาภรณหรือใบเสร็จรับเงิน แลวแตกรณี ใหแกสวนราชการที่สงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ
เพ่ือเก็บไวเปนหลักฐานในการสงคนื  

2. การสงคืนหรือชดใชราคาเครื่องราชอิสริยาภรณดวยตนเองหรือทายาทใหดําเนินการดังนี้  
-  ใหผูไดรับพระราชทานหรือทายาททําหนังสือถึงสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี (กรณีไมได ทําหนังสือ 

สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีไดจัดเตรียมเอกสารใหกรอกรายละเอียดในการสงคืนในแบบ ฐน.3 พรอมนํา
เครื่องราชอิสร ิยาภรณที่จะตองสงค ืนหรือชดใช ราคาเครื่องราชอิสร ิยาภรณไปที ่ส ําน ักอาลักษณและ 
เครื่องราชอิสริยาภรณสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีทําเนียบรัฐบาล  

-  เมื่อเจาหนาที่ของสํานักอาลักษณและเครื่องราชอิสริยาภรณตรวจสอบชั้นตรา จํานวนและความแทจริง
ของเครือ่งราชอิสริยาภรณหรือตรวจสอบจํานวนเงินชดใชกับราคาชดใชเครื่องราชอิสริยาภรณครบถวนแลว จะออก
ใบรับคืนเครื่องราชอิสริยาภรณหรือใบเสร็จรับเงิน แลวแตกรณี ใหแกผูไดรับพระราชทานหรือทายาทเพ่ือเก็บไว
เปนหลักฐานในการสงคนื 

 
กรณีขอสรางเครื่องราชอสิริยาภรณทดแทนที่สูญหาย  

เนื่องจากพระราชบัญญัติและระเบียบตางๆไดบัญญัติใหผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชั้น
สูงขึ้น ตองสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นรอง ถาสงคืนไมไดดวยประการใดๆ ตองใชราคาเครื่องราชอิสริยาภรณ 
และกรณีผูไดรับพระราชทานวายชนม ทายาทหรือผูรับมรดกตองสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณภายใน 30 วัน ถา
สงคืนไมไดดวยประการใด ๆ ตองใชราคาเครื่องราชอิสริยาภรณ ยกเวน เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่สรรเสริญ
ย ิ ่งด ิเรกคุณาภรณ ซ ึ ่งกฎหมายไมได บ ัญญัต ิให ต องส งค ืนชั ้นส ูงส ุด ปรากฏว า ม ีผ ู  ได ร ับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณหรือทายาทของผูไดรับพระราชทาน เครื่องราชอิสริยาภรณแจงความประสงค ขอใหสำนัก
เลขาธิการคณะรัฐมนตรีจัดสรางเครื่องราชอิสริยาภรณ ทดแทนที่สูญหายเพื่อใชประดับหรือสงคืนตามที่กฎหมาย
บัญญัติโดยผูไดรับพระราชทานหรือทายาทจะเปนผูออกคาใชจาย ซึ่งสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีพิจารณาแลว
เห็นวาเพื่อใหมีแนวทางปฏิบัติที่ชัดเจนและ เปนไปตามเจตนารมณและบทบัญญัติของกฎหมายที่บัญญัติใหกรณีที่
สงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณไมไดตองใชราคาเครื่องราชอิสริยาภรณ จึงเห็นสมควรกำหนดหลักเกณฑในการขอ
สรางเครื่องราชอิสริยาภรณทดแทนที่ สูญหาย ดังนี้  
1. เครื่องราชอิสริยาภรณชั้นสูงสุดที่ไดรับพระราชทานในแตละตระกูล 

1.1 กรณีผูไดรับพระราชทานยังมีชีวิตอยู ขอสรางทดแทนได เพ่ือใชประดับในโอกาสอันควร  
1.2 กรณีผูไดรับพระราชทานวายชนมแลว ไมสามารถขอสรางทดแทน  
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2. เครื่องราชอิสริยาภรณชั้นรองท่ีไดรับพระราชทานในแตละตระกูล  
2.1 กรณีเปนเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นที่มีทั้งดวงตราและดารา  

(1) หากสูญหายเฉพาะดวงตราหรือดารา ขอสรางทดแทนไดเฉพาะสวนที่สูญหายเทานั้น  
(2) หากสูญหายทั้งดวงตราและดารา ไมสามารถขอสรางทดแทน  

2.2 กรณีเปนเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นที่มีเฉพาะดวงตราหรือชั้นเหรียญ หากดวงตราหรือเหรียญสูญหาย 
ไมสามารถขอสรางทดแทน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 

 
 



วันเดือนปี
ท่ีรับราชการ

1 พ.ค. 2533 อนามัย 20 1,695   
1 ต.ค. 2533 " 20 1,695   
1 ต.ค. 2534 " 21 1,780   
1 ต.ค. 2535 " 22 1,865   
1 ต.ค. 2536 " 23 2,065   
1 พ.ค.2537 " 24 2,205   
1 ต.ค. 2537 " 24 2,345   
1 ม.ค. 2538 " 25 3,000   ปรับเงินเดือน
1 ต.ค. 2538 " 25 3,150   
1 เม.ย. 2539 " 26 3,590   ปรับเงินเดือน
1 ต.ค. 2539 " 26 3,800   
1 ต.ค. 2540 " 27 4,020   
1 เม.ษ. 2541 " 28 5,260   ปรับเงินเดือน
1 ต.ค. 2541 " 28 5,860   
1 ต.ค. 2542 " 29 6,460   
6 มิ.ย. 2543 - " 30 6,460   
5 มิ.ย. 2544

1 ต.ค. 2543 " 30 7,780   ปรับเงินเดือน
6 มิ.ย. 2544 - " 31 7,780   
5 มิ.ย. 2545

1 ต.ค. 2544 " 31 7,780   

เจ้าของประวัติ

เงินเดือน หมายเหตุ

เจ้าหน้าท่ีผดุงครรภ์สาธารณสุข 1
เจ้าหน้าท่ีผดุงครรภ์สาธารณสุข 1

เจ้าหน้าท่ีผดุงครรภ์สาธารณสุข 2
เจ้าหน้าท่ีผดุงครรภ์สาธารณสุข 2

พุทธศักราช 2484 ได้มีประวัติการรับราชการดังต่อไปน้ี

เจ้าหน้าท่ีผดุงครรภ์สาธารณสุข 1
เจ้าหน้าท่ีผดุงครรภ์สาธารณสุข 1

เจ้าหน้าท่ีผดุงครรภ์สาธารณสุข 1

เจ้าหน้าท่ีผดุงครรภ์สาธารณสุข 2

เจ้าหน้าท่ีผดุงครรภ์สาธารณสุข 2
เจ้าหน้าท่ีผดุงครรภ์สาธารณสุข 2
เจ้าหน้าท่ีผดุงครรภ์สาธารณสุข 2

อุดรธานี ลาปีท่ี 1
เจ้าหน้าท่ีผดุงครรภ์สาธารณสุข 4
ลาศึกษาต่อหลักสูตรพยาบาลศาสตร์ระดับต้น
(ระดับต้น) ณ วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี
อุดรธานี ลาปีท่ี 2
ไม่ได้เล่ือนข้ันเน่ืองจากลาศึกษา

เจ้าหน้าท่ีผดุงครรภ์สาธารณสุข 3
เจ้าหน้าท่ีผดุงครรภ์สาธารณสุข 3
เจ้าหน้าท่ีผดุงครรภ์สาธารณสุข 3

ตัวอย่างแบบฟอร์มการพิมพ์
ประวัติข้าราชการ

ประวัติการรับราชการของ   นางวิไล งามเลิศ
ต าแหน่ง   พยาบาลเทคนิคช านาญงาน
สังกัดกรมอนามัย  กระทรวงสาธารณสุข  ศูนย์อนามัยท่ี  6 ขอนแก่น

สมควรได้รับพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา ตามพระราชบัญญัติเหรียญจักรมาลาและเหรียญจักรพรรดิมาลา
ได้รับราชการมาครบ 25 ปี เม่ือวันท่ี ........................................

ต าแหน่ง กรม/กระทรวง อายุ

เจ้าหน้าท่ีผดุงครรภ์สาธารณสุข 4
ลาศึกษาต่อหลักสูตรพยาบาลศาสตร์ระดับต้น
(ระดับต้น) ณ วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี

ลงช่ือ................................................................
 (นางสาววิไล  งามเลิศ)

ต ัวอยางแบบการเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา



วันเดือนปี
ท่ีรับราชการ

30 ม.ค. 2545 อนามัย 32 7,780   
27 พ.ค. 2545 " 32 7,780   
1 ต.ค. 2545 " 32 8,190   
1 ต.ค. 2546 " 33 8,610   
27 พ.ค. 2547 " 34 9,040   
1 ต.ค. 2547 " 34 10,600 
1 ต.ค. 2548 " 35 10,600 
20 ก.ค. 2549 " 36 11,120 
1 ต.ค. 2549 " 36 11,760 
1 เม.ย.2550 " 37 12,080 
1 ต.ค. 2550 " 37 12,720 
1 เม.ย. 2551 " 38 13,040 
1 ต.ค. 2551 " 38 13,680 
1 เม.ย. 2552 " 39 14,010 
1 ต.ค. 2552 " 39 14,640 
1 เม.ย.2553 " 40 16,730 ปรับเงินเดือน
1 ต.ค. 2553 " 40 17,400 
1 เม.ย. 2554 " 41 17,750 
1 ต.ค. 2554 " 41 19,400 ปรับเงินเดือน
1 เม.ย. 2555 " 42 19,790 
5 มิ.ย. 2555 - " 42 19,790 
4 มิ.ย. 2556

1 ต.ค. 2555 " 42 19,790 
1 เม.ย. 2556 " 43 19,790 
1 ต.ค. 2556 " 43 20,590 ปรับเงินเดือน
24 มี.ค. 2557 " 44 20,590 
1 เม.ย. 2557 " 44 20,590 
1 ต.ค. 2557 " 44 20,990 
1 เม.ย. 2558 " 45 21,820 

เจ้าของประวัติ
                                     

หมายเหตุ

พยาบาลเทคนิค 4
พยาบาลเทคนิค 5
พยาบาลเทคนิค 5
พยาบาลเทคนิค 5
พยาบาลเทคนิค 6

ต าแหน่ง กรม/กระทรวง อายุ เงินเดือน

กลับมาปฏิบัติราชการ
พยาบาลเทคนิค 4

พยาบาลเทคนิค 6
พยาบาลเทคนิค ช านาญงาน

ต่อ

ไม่ได้เล่ือนข้ันเน่ืองจากลาศึกษา
พยาบาลเทคนิค 6
กลับมาปฏิบัติราชการ
ไม่ได้เล่ือนข้ันเน่ืองจากลาศึกษา

ลาศึกษาต่อหลักสูตรประกาศนียบัตรเทียบเท่า
ปริญญาตรี ณ วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี
ขอนแก่น ลาปีท่ี 1

พยาบาลเทคนิค 6
พยาบาลเทคนิค 6

ไม่ได้เล่ือนข้ันเน่ืองจากลาศึกษา

พยาบาลเทคนิค 6
พยาบาลเทคนิค 6
พยาบาลเทคนิค 6
พยาบาลเทคนิค 6

พยาบาลเทคนิค 6
พยาบาลเทคนิค 6
พยาบาลเทคนิค 6
พยาบาลเทคนิค 6
พยาบาลเทคนิค 6
พยาบาลเทคนิค 6

พยาบาลเทคนิค 4

ลงช่ือ................................................................
 (นางสาววิไล  งามเลิศ)
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เคร่ืองราชอิสริยาภรณ์จุลจอมเกล้า  ฝ่ายหน้า
1 ปฐมจุลจอมเกล้า 3,269,354          
2 ทุติยจุลจอมเกล้าวิเศษ 611,258             
3 ทุติยจุลจอมเกล้า 378,588             
4 ตติยจุลจอมเกล้าวิเศษ 288,724             
5 ตติยจุลจอมเกล้า 259,022             
6 ตติยานุจุลจอมเกล้า 61,588               

เคร่ืองราชอิสริยาภรณ์จุลจอมเกล้า  ฝ่ายใน
7 ปฐมจุลจอมเกล้า 1,402,742          
8 ทุติยจุลจอมเกล้าวิเศษ 400,538             
9 ทุติยจุลจอมเกล้า 345,210             

10 ตติยจุลจอมเกล้า 244,982             
11 จตุตถจุลจอมเกล้า 62,782               

เคร่ืองราชอิสริยาภรณ์อันเป็นท่ีเชิดชูย่ิงช้างเผือก
12 มหาปรมาภรณ์ช้างเผือก         บุรุษ 41,560               
13 มหาปรมาภรณ์ช้างเผือก         สตรี 32,382               
14 ประถมาภรณ์ช้างเผือก          บุรุษ 28,658               
15 ประถมาภรณ์ช้างเผือก          สตรี 23,190               
16 ทวีติยาภรณ์ช้างเผือก             บุรุษ 13,754               
17 ทวีติยาภรณ์ช้างเผือก             สตรี 11,486               
18 ตริตาภรณ์ช้างเผือก             บุรุษ 6,526                 
19 ตริตาภรณ์ช้างเผือก               สตรี 6,528                 
20 จัตุรถาภรณ์ช้างเผือก             บุรุษ 3,326                 
21 จัตุรถาภรณ์ช้างเผือก            สตรี 3,694                 
22 เบญจมาภรณ์ช้างเผือก           บุรุษ 3,152                 
23 เบญจมาภรณ์ช้างเผือก           สตรี 3,494                 
24 เหรียญทองช้างเผือก              บุรุษ 2,414                 
25 เหรียญทองช้างเผือก             สตรี 2,786                 
26 เหรียญเงินช้างเผือก              บุรุษ 2,324                 
27 เหรียญเงินช้างเผือก               สตรี 2,668                 

ล าดับท่ี รายการ ราคาชดใช้(บาท)

บัญชีราคาชดใช้แทนเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์และเหรียญราชอิสริยาภรณ์
ท่ีไม่สามารถส่งคืนตามกฎหมาย  ต้ังแต่วันท่ี  ๑  ตุลาคม  ๒๕๖๓  เป็นต้นไป



เคร่ืองราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศย่ิงมงกุฎไทย
28 มหาวชิรมงกุฎ                      บุรุษ 55,516               
29 มหาวชิรมงกุฎ                     สตรี 43,316               
30 ประถมาภรณ์มงกุฎไทย           บุรุษ 27,240               
31 ประถมาภรณ์มงกุฎไทย           สตรี 20,834               
32 ทวีติยาภรณ์มงกุฎไทย             บุรุษ 13,650               
33 ทวีติยาภรณ์มงกุฎไทย             สตรี 10,116               
34 ตริตาภรณ์มงกุฎไทย              บุรุษ 5,298                 
35 ตริตาภรณ์มงกุฎไทย               สตรี 5,458                 
36 จัตุรถาภรณ์มงกุฎไทย             บุรุษ 3,326                 
37 จัตุรถาภรณ์มงกุฎไทย             สตรี 3,694                 
38 เบญจมาภรณ์มงกุฎไทย          บุรุษ 3,152                 
39 เบญจมาภรณ์มงกุฎไทย           สตรี 3,494                 
40 เหรียญทองมงกุฎไทย         บุรุษ 1,994                 
41 เหรียญทองมงกุฎไทย              สตรี 2,420                 
42 เหรียญเงินมงกุฎไทย              บุรุษ 1,976                 
43 เหรียญเงินมงกุฎไทย              สตรี 2,364                 

เคร่ืองราชอิสริยาภรณ์อันเป็นท่ีสรรเสริญย่ิงดิเรกคุณาภรณ์
44 ปฐมดิเรกคุณาภรณ์              บุรุษ 34,374               
45 ปฐมดิเรกคุณาภรณ์               สตรี 30,304               
46 ทุติยดิเรกคุณาภรณ์              บุรุษ 17,820               
47 ทุติยดิเรกคุณาภรณ์              สตรี 14,864               
48 ตติยดิเรกคุณาภรณ์               บุรุษ 8,116                 
49 ตติยดิเรกคุณาภรณ์              สตรี 8,874                 
50 จตุตถดิเรกคุณาภรณ์             บุรุษ 4,464                 
51 จตุตถดิเรกคุณาภรณ์             สตรี 4,508                 
52 เบญจมดิเรกคุณาภรณ์           บุรุษ 4,396                 
53 เบญจมดิเรกคุณาภรณ์           สตรี 4,442                 
54 เหรียญทองดิเรกคุณาภรณ์      บุรุษ 3,650                 
55 เหรียญทองดิเรกคุณาภรณ์      สตรี 3,706                 
56 เหรียญเงินดิเรกคุณาภรณ์       บุรุษ 3,672                 
57 เหรียญเงินดิเรกคุณาภรณ์      สตรี 3,732                 

ล าดับท่ี รายการ ราคาชดใช้(บาท)



เหรียญราชอิสริยาภรณ์
58 เหรียญพิทักษ์เสรีชน 1,406 
59 เหรียญดุษฎีมาลา  เข็มศิลปวิทยา  ทหาร 4,022 
60 เหรียญดุษฎีมาลา  เข็มศิลปวิทยา  พลเรือน บุรุษ 4,022 
61 เหรียญดุษฎีมาลา  เข็มศิลปวิทยา  พลเรือน สตรี 4,064 
62 เหรียญราชการชายแดน 682 
63 เหรียญจักรมาลา 2,434 
64 เหรียญจักรพรรดิมาลา บุรุษ 2,284 
๖๕ เหรียญจักรพรรดิมาลา สตรี 2,664 

ล าดับท่ี รายการ ราคาชดใช้(บาท)

(ทั้งนี้ อาจมีการเปลี่ยนแปลง)


