
 

 

1. วัตถุประสงค 

 1. ใชเปนแนวทางการปฏิบัติงาน แกเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน 

 2. บุคลากรเขาใจกระบวนการขอพระราชทานเพลิงศพตลอดจนข้ันตอนการปฏิบัติงาน  

 3. เพื่อใหผูมารับบริการข้ันตอนและระยะเวลาในการดําเนินการขอพระราชทานเพลิงศพ 

2. ขอบเขต  

 ข้ันตอนการขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินฝงศพ กรณีปกติและกรณีพิเศษของบุคลากรกรมอนามัย 

ตามหลักเกณฑการขอพระราชทานเพลิงศพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน หมายเลขเอกสาร :   

กระบวนการ การดําเนินการขอ

พระราชทานเพลิงศพ/ดินฝงศพ 

ของบุคลากรกรมอนามัย 

แกไขครั้งท่ี :   

วันท่ีมีผลบังคับใช :  



3. แผนภูมิการทํางาน 

ข้ันตอนการดําเนินงาน 
ระยะเวลา มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 

ตัวช้ีวัด 
ผูรับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 ผูขอหรือ

ทายาท 

 

 

 

 

 

 

 

30 นาที 1. การขอพระราชทานเพลิงศพ แบงออกเปน 2 

กรณี คือ 

   1.1 กรณีปกติ 

   - ตรวจสอบขอมูลผูเสียชีวิต (ชื่อ-สกุล ตําแหนง 

ระดับ หนวยงาน) 

   - ถึงแกกรรมดวยโรคอะไร ท่ีใด และเมื่อใด  

   - ประวัติการไดรับพระราชทาน

เครื่องราชอิสริยาภรณชั้นสงูสุด 

  1.2 กรณีพิเศษ (ขอใหบิดา - มารดา) 

    - ชื่อ-สกุล บิดา มารดา 

    - ถึงแกกรรมดวยโรคอะไร ท่ีใด และเมื่อใด 

    - ประวัติการไดรับเครื่องราชยชั้นสงูสุดของ

ทายาทผูถึงแกกรรม  

2. ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 

   - แบบคํารองขอพระราชทานเพลิงศพ 

   - ใบมรณบัตร 

   - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (ผูขอและ

ผูเสียชีวิต) 

   - สําเนาทะเบียนบาน (ผูขอและผูเสียชีวิต) 

 กลุมทะเบียน 

 

 

 

30 นาที ตรวจทานหนังสือกอนเสนอ  กลุมทะเบียน 

 

 

 

 

 1. ตรวจสอบการลงนาม 

2. ติดตามหนังสือ 

 

 ผูอํานาจ

อนุญาต 

  
10 นาที 1. ตรวจสอบ/ตรวจทานความถูกตองของหนังสือ

และเอกสารท่ีแนบ 

2. ใหผูขอ/ทายาทลงชื่อรับหนังสือการขอรับ

พระราชทานเพลิงศพ 

 กลุมทะเบียน 

 5 นาที จัดทําแฟมตามปงบประมาณ 

 

 กลุมทะเบียน 

ตรวจสอบหลักฐาน 

กรมลงนาม 

ผาน

 

ไมผาน 

ผาน
 

ไมผาน 

ทําหนังสือเสนออธิบดีหรือผู
ปฏิบัติราชการแทนลงนาม

 

มอบหนังสือใหแก 
ผูขอ/ทายาท 

เก็บสําเนาหนังสือ 
เขาแฟม 

ผูขอหรือทายาท 
ย่ืนคํารองและหลักฐาน 



 

4. รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

4.1 ผูขอหรือทายาทกรอกขอมูลลงในแบบฟอรมการขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินฝงศพ พรอมหลักฐาน 

การขอพระราชทานเพลิงศพกรณีปกติ 

- ระบุช่ือ ตําแหนง ช้ัน ยศ ของผูถึงแกกรรม 

- ถึงแกกรรมดวยโรคอะไร ท่ีไหน เมื่อใด 

- ไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอะไรบาง 

- มีความประสงคจะขอรับพระราชทานเครื่องเกียรติยศประกอบศพอยางใดบาง 

- ระบุวัน เวลาและสถานท่ีขอพระราชทานเพลิงศพ 

การขอพระราชทานเพลิงศพเปนกรณีพิเศษ 

- ระบุช่ือ- สกุล และประวัติโดยยอของผูถึงแกกรรม 

- ถึงแกกรรมดวยโรคอะไร ท่ีไหน เมื่อใด 

- ระบุวัน เวลาและสถานท่ีขอพระราชทานเพลิงศพ 

- ระบุคุณงามความดีท่ีเปนประโยชนแกประเทศชาติ หรือคุณสมบัติ 

4.2 เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารและหลักฐานประกอบการขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินฝงศพ 

4.3 จัดทําหนังสือถึงเลขาธิการสํานักพระราชวัง เสนอกรม ลงนาม 

4.4 เจาหนาท่ีมอบหนังสือใหแกผูขอ/ทายาท นําไปติดตอขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินฝงศพ                 

ท่ีกองพระราชพิธี สํานักพระราชวัง 

5. นิยาม 

1การขอพระราชทานเพลิงศพ สําหรับผูมีสิทธิขอพระราชทานตามหลักเกณฑท่ีกําหนด 

6. แบบฟอรม/เอกสารท่ีเก่ียวของ 

  แบบคําขอพระราชทานเพลิงศพ/ดินฝงศพ 

หลักเกณฑการขอพระราชทานเพลิงศพ : การขอพระราชทานเพลิงศพ แบงออกเปน 2 กรณี ดังนี ้

การขอพระราชทานเพลิงศพกรณีปกติ   

ผูมีสิทธิ์ไดรับพระราชทานเพลิงหลวง และหีบเพลิงตองมีตําแหนงและช้ันยศ ดังตอไปนี้ 

1. พระสมณศักด์ิต้ังแตช้ัน “พระครูสัญญาบัตร” ข้ึนไป และพระภิกษุ สามเณร เปรียญธรรม 9 ประโยค 

2. พระราชวงศ ต้ังแตช้ัน “หมอมเจา” ข้ึนไป  

3. ผูท่ีไดรับพระราชทานบรรดาศักด์ิ  

4. ขาราชการต้ังแต ระดับ 3 หรือขาราชการตามระบบจําแนกประเภทตําแหนง ประเภทท่ัวไป ระดับ

ปฏิบัติงาน และประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ (รับราชการต้ังแต 2 ป ข้ึนไป) 

5. ขาราชการฝายทหาร ตํารวจ ยศช้ันรอยตรี เรือตรี เรืออากาศตรี รอยตํารวจตรี ข้ึนไป  

6. ผูท่ีไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ต้ังแต “เบญจมดิเรกคุณาภรณ (บ.ภ.) และ    “เบญจ

มาภรณมงกุฎไทย” (บ.ม.) ข้ึนไป  

7. ผูท่ีไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ “จุลจอมเกลา”  

8. ผูท่ีไดรับพระราชทานเหรียญ “รัตนาภรณ” รัชกาลปจจุบัน  

9. ประธานองคกรตางๆ ท่ีกําหนดในรัฐธรรมนูญ และรัฐมนตรีท่ีถึงแกกรรมในขณะดํารงตําแหนง 



 

10. บิดาและมารดาของผู ดํารงตําแหนงองคมนตรี นายกรัฐมนตรี ประธานรัฐสภา ประธานสภา

ผูแทนราษฎร ประธานวุฒิสภา ประธานศาลฎีกา ประธานองคกรตางๆ ท่ีกําหนดในรัฐธรรมนูญและ

รัฐมนตร ีท่ีถึงแกกรรม ในขณะบุตรดํารงตําแหนง 

11. สมาชิกสภาผูแทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา และผูวาราชการกรุงเทพมหานคร ท่ีถึงแกกรรม ในขณะดํารงตําแหนง  

12. ผูท่ีทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ เปนกรณีพิเศษ  

การขอพระราชทานเพลิงศพเปนกรณีพิเศษ 

ผูท่ีสมควรไดรับการพิจารณาในการขอพระราชทานเพลิงศพกรณีพิเศษ ควรอยูในหลักเกณฑ ดังนี ้ 

1. ผูท่ีเนื่องในราชสกุล ช้ันหมอมราชวงศและหมอมหลวง  

2. ผูท่ีไดรับพระราชทานเหรียญราชรุจิ เหรียญกลาหาญ และเหรียญชัยสมรภูมิ  

3. บิดามารดาของขาราชการ ดังนี ้

 ขาราชการระดับ 6 ข้ึนไป  

 ขาราชการตามระบบจําแนกประเภทตําแหนง ประเภทท่ัวไป ระดับชํานาญงานข้ึนไป 

 ขาราชการตามระบบจําแนกประเภทตําแหนง ประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการข้ึนไป 

4. บิดามารดาของผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ “ตริตาภรณชางเผือก” (ต.ช.) ข้ึนไป  

5. บิดามารดาของขาราชการฝายทหาร ตํารวจ ช้ันยศต้ังแต พันโท นาวาโท นาวาอากาศโท และพันตํารวจโท ข้ึนไป  

6. พนักงานรัฐวิสาหกิจระดับสูง  

7. บิดามารดาของพระสมณศักด์ิ ต้ังแตช้ัน “พระครสัูญญาบัตร” ข้ึนไป  

8. ผูปฏิบัติหนาท่ีดังตอไปนี้ ท่ีถึงแกกรรมในขณะดํารงตําแหนง 

 กํานัน ผูใหญบาน 

 นายกสภาองคการบริหารสวนตําบล และสมาชิกสภาองคการบริหารสวนจังหวัด 

 นายกเทศมนตรี และสมาชิกสภาเทศบาล 

 สมาชิกสภากรุงเทพมหานคร และสมาชิกสภาเขตกรุงเทพมหานคร 

 นายกเมืองพัทยา และสมาชิกสภาเมืองพัทยา 

9. ผูบริจาคทรัพยสินเพื่อการกุศล คิดเปนมูลคาไมนอยกวา 500,000 บาท  

10. ผูท่ีบริจาครางกายหรืออวัยวะแกสภากาชาดไทย โรงพยาบาล หรือสถานศึกษา เพื่อประโยชนทางการแพทย 

11. ขาราชการ ทหาร ตํารวจ ช้ันยศตํ่ากวาสัญญาบัตร ท่ีเสียชีวิตขณะปฏิบัติหนาท่ี 

12. ผูท่ีทําประโยชนใหกับสังคมและประเทศชาติ 

หมายเหตุ : บุคคลผูทําลายชีพตนเองและผูตองอาญาแผนดิน ไมพระราชทานเพลิงศพ 

      

 

 

 

 



 

หลักฐานประกอบการขอพระราชทานเพลิงศพ 

 ในการขอพระราชทานเพลิงศพและการขอพระราชทานเพลิงศพเปนกรณีพิเศษนั้น เจาภาพหรือทายาท

ตองนําเอกสารหลักฐานมาแสดงแกเจาหนาท่ี ดังนี ้

 หนังสือขอพระราชทานเพลิงศพจากกระทรวงเจาสังกัด ถึงเลขาธิการพระราชวัง 

 หนังสือรับรองจากหนวยงานรัฐวิสาหกิจใบอนุโมทนาบัตร ใบประกาศ เหรียญกลาหาญ หรือเหรียญชัยสมรภูมิ 

 ใบมรณบัตรของผูถึงแกกรรม  

 ใบทะเบียนบานของทายาทผูถึงแกกรรม  

 บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรขาราชการของทายาทของผูถึงแกกรรม  

ท้ังนี้  ตองนําเอกสาร ตนฉบับและสําเนาแนบมาพรอมกับหนังสือดวย  

หมายเหตุ : 1. การขอพระราชทานเพลิงศพจะตองไมตรงกับวันเฉลิมพระชนมพรรษา ของพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว 

และวันเฉลิมฉลองสิริราชสมบัติ พระราชพิธีฉัตรมงคล (และตามประเพณีนิยมไมมีการเผาศพในวันศุกร)  

 2. บุคลากรท่ีปฏิบัติงานสวนภูมิภาค สามารถดําเนินการขอพระราชทานเพลิงศพได ณ วัฒนธรรมจังหวัด 

 3. ผูรับบํานาญท่ีประสงคจะขอพระราชทานเพลิงศพท้ังกรณีปกติและกรณีพิเศษ สามารถ

ดําเนินการขอฯ ได ณ วัฒนธรรมจังหวัด หรือผานหนวยงานตนสังกัดก็ได 

7. หนวยงานผูรับผิดชอบ 

 กลุมทะเบียนประวัติและบําเหน็จความชอบ 

 


