
รายงานผลการวิเคราะห 
                                                         

1. หัวขอของป ญหาท่ีพบ  
    1.1 กระบวนการรายงานตัวกลับจากการลาศึกษา/ฝกอบรม  

กระบวนงาน/ข้ันตอน ส่ิงท่ีตรวจพบ ขอเสนอแนะ 

การรายงานตัวกลับ  
จากการลาศึกษา/
ฝกอบรม 

1. หนวยงานไมจัดสงแบบรายงาน
ตัวกลับใหกองการเจาหนาท่ี 
2. หนวยงานจัดสงแบบรายงานตัว
กลับใหกองการเจาหนาท่ีลาชา 
 
 
 
 
 
 
 

1. แจงเวียนหลักเกณฑ วิธีการ และ 
เง่ือนไขการใหขาราชการลาไปศึกษา/
ฝกอบรมภายในประเทศ ใหกับหนวยงาน  
ในสังกัดกรมอนามัย 
2. จัดทําข้ันตอนการลาศึกษา/ฝกอบรม  

สําหรับหนวยงาน และผูลาศึกษา/ฝกอบรม 
  3. แจงเตือนการรายงานตัวกลับจาก
การลาศึกษา/ฝกอบรม  
   
 
 
 

 

3. ท่ีมาของปญหา 
 

รายด าน  ท่ีมาของปญหา 

การรายงานตัวกลับ  
จากการลาศึกษา/
ฝกอบรม 

1. งานการเจาหนาท่ีของหนวยงานและผูลาศึกษา/ฝกอบรม ไมเขาใจใน 
หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการใหขาราชการลาไปศึกษา/ฝกอบรม
ภายในประเทศ 

  2. งานการเจาหนาท่ีของหนวยงานและผูลาศึกษา/ฝกอบรม ไมทราบถึงข้ันตอน
การลาศึกษา/ฝกอบรม   
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3. สํารวจสภาพปจจุบัน  

รายด าน  สภาพท่ีเปนท่ีรับรู  ณ ปจจุบัน 

การรายงานตัวกลับ  
จากการลาศึกษา/
ฝกอบรม 

1. หนวยงานไมจัดสงแบบรายงานตัวกลับใหกองการเจาหนาท่ี 
2. หนวยงานจัดสงแบบรายงานตัวกลับใหกองการเจาหนาท่ีลาชา 
 

 

4. เปาหมาย  
1. หนวยงานของผูลาศึกษาสงแบบรายงานตัวกลับจากการลาศึกษา/ฝกอบรม  

        ใหกองการเจาหนาท่ีภายในกําหนดเวลาตามท่ีสํานักงาน ก.พ.กําหนด  

2. งานการเจาหนาท่ีของหนวยงานและผูลาศึกษา/ฝกอบรม มีความรูและความเขาใจใน
ระเบียบท่ีเก่ียวของกับการลาศึกษา และดําเนินการตามใหถูกตองตามระเบียบ 
   

ความคาดหวังผูมีสวนไดสวนเสียตอการตรวจสอบภายใน และการควบคุมภายใน 

ผูมีสวนได สวนเสีย  ความคาดหวัง 

ผูลาศึกษา มีการลงวันรายงานตัวกลับจากการลาศึกษา/ฝกอบรม ในระบบบุคลากร 

กองการเจาหนาท่ี  ไดรับเอกสารการรายงานตัวกลับของผูลาศึกษา/ฝกอบรม ทันตามท่ีระเบียบกําหนด 

งานเงินเดือน มีเอกสารการรายงานตัวกลับเพ่ือใชประกอบการเลื่อนข้ันเงินเดือน  
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5. การวิเคราะห 

รายด าน  ปญหา 

 การรายงานตัวกลับ  
จากการลาศึกษา/ฝกอบรม 

 

2. งานการเจาหนาท่ีของหนวยงานและผูลาศึกษา/ฝกอบรม ไมเขาใจใน 
หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการใหขาราชการลาไปศึกษา/ฝกอบรม
ภายในประเทศ 

  2. งานการเจาหนาท่ีของหนวยงานและผูลาศึกษา/ฝกอบรม ไมทราบถึงข้ันตอน
การลาศึกษา/ฝกอบรม   
 

 

6. นําเสนอแนวทางแก ไข  
มาตรการการแกไขการควบคุมภายใน (กลยุทธ  PIRAB) 

กลยุทธ PIRAB มาตรการ เหตุผล 

Advocacy สื่อสารเรื่องการดําเนินการรายงานตัว 

กลับจากการลาศึกษา/ฝกอบรม 

เพ่ือใหทราบถึงระเบียบท่ีเก่ียวของ ข้ันตอนในการ 

ดําเนินงานเก่ียวกับการลาศึกษา 

สรุปประเด็นความรูท่ีใหแกบุคลากร 

ประเด็นความรู 
สําหรับบุคลากร  

เหตุผล 

ระเบียบท่ีเก่ียวของกับการลา
ศึกษา/ฝกอบรม 

เพ่ือใหงานการเจาหนาท่ีของหนวยงานและผูลาศึกษา/ฝกอบรม     ทราบถึง
ระเบียบท่ีเก่ียวของกับการลาศึกษา มีความรู ความเขาใจในระเบียบฯ และ
ปฏิบัติตามระเบียบไดอยางถูกตอง 

ข้ันตอนการลาศึกษา/ฝกอบรม  
 

เพ่ือใหสามารถดําเนินการตามข้ันตอนไดอยางถูกตอง และทันตามกําหนดเวลา
ท่ีระเบียบกําหนด 
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7. แผนงาน  
แผนการดําเนินการเก่ียวกับการลาศึกษา 

กิจกรรม  ขับเคล่ือน 
มาตรการ 

ขับเคล่ือนความรูให  
ผูรับบริการ/บุคลากร 

เปาหมาย  ระยะเวลา  ผูรับผิดชอบ 

ทบทวนการดําเนินการเก่ียวกับ
การลาศึกษา 
 

Advocacy ประชาสัมพันธขอมูล
เก่ียวกับการลาศึกษา 
- ระเบียบท่ีเก่ียวของ 
- ข้ันตอนการลาศึกษา 
 

1 ครั้ง   มิ.ย.- 
ก.ค.64 

ผูปฏิบัติ 

 
8. การติดตามผล  
รายงานการประชุมกลุมพัฒนาทรัพยากรบุคคล ประจําเดือนเมษายน-เดือนพฤษภาคม 2564 
 
 
 

รายงานสรุปผลการดําเนินการเกี่ยวกับการลาศึกษา 
 

กิจกรรม  ขับเคล่ือน 
มาตรการ 

ขับเคล่ือนความรูให  
ผูรับบริการ/บุคลากร 

เปาหมาย  หมายเหตุ 

ทบทวนการดําเนินการเก่ียวกับ
การลาศึกษา 
 

Advocacy ประชาสัมพันธขอมูล
เก่ียวกับการลาศึกษา 
- ระเบียบท่ีเก่ียวของ 
- ข้ันตอนการลาศึกษา 
 

1 ครั้ง ข้ึนหนาเว็บไซต
กองการเจาหนาท่ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หลักฐานการเผยแพรบนเว็บไซตกองการเจาหนาท่ี 

 


