
 
ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน       จุดควบคุมความเสี่ยง

1. ตรวจสอบความครบถ้วน 20 นาที
ถูกต้องของเอกสารว่ามีครบถ้วนหรือไม่
2. ตรวจสอบการประมาณการเงินยืม
ให้มีความเหมาะสมกับกิจกรรม เพือ่
ป้องกันการคืนเงินยืมเกิน 20%
3. ตรวจสอบทะเบียนลูกหนี้
เงินยืมว่าซ้้ารายจากทีค้่างช้าระ
หรือไม่
4. ตรวจสอบให้แล้วเสร็จ ภายใน
20 นาที

1. กรอกแบบฟร์อมเงินยืมจาก 20 นาที
ระบบยืมเงินของกองคลังให้ถูกต้อง
ครบถ้วนตามแบบฟร์อม
2.ปร้ินแบบฟร์อมเงินยืมทีก่รอกใน
ระบบเงินยืม ให้คนยืมเซ็น 
ก่อนเวลาใช้เงิน 7 วันท้าการ

1. เสนอภายใน 1 วันท้าการ 360 นาที
ทีด้่าเนินการเสร็จแล้ว

1.ถ่ายเอกสารสัญญาเงินยืมไว้เพือ่ 30 นาที
ควบคุมลูกหนี้เงินยืมให้ใช้หนี้เงินยืม
ไม่เกินก้าหนด

รวมระยะเวลาด าเนินการประมาณ # 430  นาที

การยมืเงินราชการจากกองคลัง
กลุม่อ านวยการ กองการเจ้าหน้าที่

วัตถุประสงค์ : เพ่ือให้การเบิกจ่ายเงินยืมเงินราชการถูกตอ้งไปตามระเบียบทีเ่ก่ียวขอ้ง

ระยะเวลา

1. รับเอกสารหนังสืออนุมัติ
โครงการฯ จากกลุ่มงาน

2. กรอกแบบฟร์อมการเงินยืมจาก
ระบบงานยืมของกองคลังและท าใบปะ

หน้าส่งกองคลังจากระบบ D-fin

เจ้าหน้าที่
การเงิน

เจ้าหน้าที่
การเงิน

4. น าสัญญายืมเงินส่งกองคลังเพื่อท า
การโอนเงินเข้าบัญชีผู้ยืมเงิน

เจ้าหน้าที่
การเงิน,

เจ้าหน้าที่บัญชี

เจ้าหน้าที่
การเงิน 3. เสนอหัวหน้ากลุ่มอ านวยการ และ

ผู้อ านวยการลงนาม


