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ผูรับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน จุดความคุมความเสี่ยง
ระยะเวลา

(นาท)ี

กลุมทะเบียน
 ประวัติ ฯ

1. การขอพระราชทานเพลิงศพ แบง
ออกเปน 2 กรณี คือ
   1.1 กรณีปกติ
   - ตรวจสอบขอมูลผูเสียชีวิต (ชื่อ-สกุล 
ตําแหนง ระดับ หนวยงาน)
   - ถึงแกกรรมดวยโรคอะไร ที่ใด และ
เมื่อใด 
   - ประวัติการไดรับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณชั้นสูงสุด
  1.2 กรณีพิเศษ (ขอใหบิดา - มารดา)
    - ชื่อ-สกุล บิดา มารดา
    - ถึงแกกรรมดวยโรคอะไร ที่ใด และ
เมื่อใด
    - ประวัติการไดรับเครื่องราชยชั้นสูงสุด
ของทายาทผูถึงแกกรรม 
2. ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน
   - แบบคํารองขอพระราชทานเพลิงศพ
   - ใบมรณบัตร
   - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (ผูขอ
และผูเสียชีวิต)
     

30

กลุมทะเบียน
 ประวัติฯ

 - การตรวจทานหนังสือกอนเสนอ 30

การขอพระราชทานเพลิงศพ

กลุมทะเบียนประวัติและบําเหน็จความชอบ กองการเจาหนาที่ กรมอนามัย

วัตถุประสงค เพื่อใหการดําเนินการขอพระราชทานเพลิงศพเปนไปดวยความถูกตอง ครบถวน รวดเร็ว งายตอการดําเนินการ และทันตอเวลา

ทําหนังสือ
ขอรับพระราชทานเพลิงศพ

เสนออธิบดีหรือผปฏิบัติราชการแทน

รับคํารอง
จากผูขอ/ทายาท

ตรวจสอบความถูกตอง
ของเอกสารและหลักฐาน
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ผูมีอํานาจ
ลงนาม

๑. ตรวจสอบการลงนาม 
๒. มีการติดตามหนังสือ

15

กลุม
ทะเบียน
ประวัติฯ

 - ตรวจสอบความถูกตองของหนังสือที่
ไดรับ

10

กลุม
ทะเบียน
ประวัติฯ

 1. ตรวจสอบ/ตรวจทานความถูกตอง
ของหนังสือและเอกสารที่แนบ
 2. ใหผูขอ/ทายาทลงชื่อรับหนังสือการ
ขอรับพระราชทานเพลิงศพ

10

กลุม
ทะเบียน
ประวัติ

                                                                                       

 - จัดทําแฟมตามปงบประมาณ เพื่องาย
ตอการสืบคนขอมูลได

5

100

มอบหนังสือถึงเลขาธิการสํานัก
พระราชวังและเอกสารแนบใหกับ
ผูขอเพ่ือไปย่ืนดําเนินการท่ีสํานัก

พระราชวัง ตอไป

เสนออธบดหรอผูปฏบตราชการแทน

อธิบดีหรือผูปฏิบัติ
ราชการแทนลงนาม

หนังสือถึงสํานัก

พระราชวัง

ตรวจสอบหนังสือท่ีอธิบดี
หรือผูท่ีปฏิบัติราชการแทน

ลงนามอนุญาต 
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ลําดับที� ขั�นตอนการดําเนินการ ระยะเวลา

1 1.1 ผู้ขอกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอร์มขอพระราชทานเพลิงศพ ให้ถ1-2 วัน

1.2 ผู้ขอจะต้องแนบหลักฐานพร้อมรับรองสําเนาถูกต้องการขอพระราชทานเพลิงศพ ได้แก่

   - สําเนาบัตรประชาชนของผู้เสียชีวิต

   - สําเนาใบมรณบัตร

   - สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอ

   - สําเนาบัตรประชาชนของผู้ขอ

1.3 เมื�อผู้ขอเขียนแบบคําขอเสร็จแล้ว เจ้าหน้าที�ทําหนังสือ  2 ฉบับ คือ

    - หนังสือจากกองการเจ้าหน้าที�ถึงกรมอนามัย (ผอ.กองฯลงนาม)

   - หนังสือจากกรมอนามัยถึงเลขาธิการสํานักพระราชวัง (ผู้มีอํานาจลงนาม)

1.4 มอบหนังสือถึงเลขาธิการสํานักพระราชวังที�ผ่านการลงนาม

�

ขั�นตอนการขอพระราชทานเพลิงศพ

เก็บหนังสือ
ขอพระราชทานเพลิงศพ

เขาแฟม
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