
ผูรับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเสี่ยง
ระยะเวลา

(นาที)

กลุม
ทะเบียน
ประวัติฯ

1. ประชุมชี้แจงประกาศหลักเกณฑฯใหบุคลากรใน

หนวยงานทราบ

๒.แจงเวียนแนวประกาศหลักเกณฑฯ โดยลงลายมือ

ชื่อรับทราบ

๓.ประกาศหลักเกณฑฯบน website หนวยงาน

180

ทุกกลุมงาน - ผูประเมินและผูรับการประเมินกําหนดขอตกลง
รวมกันเกี่ยวกับการมอบหมายงาน ตัวชี้วัด 
รายบุคคล
- แตงตั้งคณะกรรมการกลั่นกรองตัวชี้วัด
รายบุคคลกองการเจาหนาที่

2,100

ทุกกลุมงาน - ในระหวางรอบการประเมินใหผูประเมินให
คําปรึกษา แนะนําแกผูรับการประเมินเพื่อปรับปรุง 
แกไขพัฒนา เพื่อนําไปสูผลสัมฤทธิ์ของงาน
และพฤติกรรมหรือสรรถนะในการปฏิบัติราชการ
- ประชุมติดตามตัวชี้วัดรายบุคคล

กลุม
ทะเบียน
ประวัติฯ

- วิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการและการให
คะแนน

กองการ
เจาหนาที่

-กรณีผูรับการประเมินไมยินยอมลงลายมือชื่อ
รับทราบผลการประเมินใหขาราชการอยางนอย
หนึ่งคนในสวนราชการ ลงลายมือชื่อเปนพยาน

กองการ
เจาหนาที่

-การพิจารณาเลื่อนเงินเดือนในแตละครั้งจะตองมี
คุณสมบัติตรงตามหลักเกณฑของ กฎ ก.พ.วาดวย
การเลื่อนเงินเดือน พ.ศ.2552

การประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการ กองการเจาหนาที่

กลุมทะเบียนประวัติและบําเหน็จความชอบ กองการเจาหนาที่ กรมอนามัย

วัตถุประสงค เพื่อใหการดําเนินการการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการ กองการเจาหนาที่ เปนไปดวยความโปรงใสและเปนธรรม

จัดทําดชันชีีว้ดัผลงานรายบคุคล
และมอบหมาย

การประเมนิผลการปฏบิตัริาชการ/ใหค้ะแนน 

ประกาศหลกัเกณฑแ์ละวธิกีาร
ประเมนิผล

การปฏบิตัริาชการ กรมอนามัย

แจง้ผลการประเมนิ
 

ติดตามและใหคําปรึกษา
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การประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการ กองการเจาหนาที่

กลุมทะเบียนประวัติและบําเหน็จความชอบ กองการเจาหนาที่ กรมอนามัย

วัตถุประสงค เพื่อใหการดําเนินการการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการ กองการเจาหนาที่ เปนไปดวยความโปรงใสและเปนธรรม

กลุม
ทะเบียน
ประวัติ

                                                                                                                       

กลุม
ทะเบียน
ประวัติ

กลุม
ทะเบียน
ประวัติ

                                                                                                              

การจัดทําคํามั่นในการพัฒนาปรับปรุงตนเอง

กลุม
ทะเบียน
ประวัติ

กลุม
ทะเบียน
ประวัติ

                                                                                      

กลุม
ทะเบียน
ประวัติ

- ขอมูลผลการประเมินเพื่อประกอบการประชุม
มติที่ประชุม

กลุม
ทะเบียน
ประวัติ

                                                                            

- ตรวจสอบความถูกตองของคําสั่งเลื่อนเงินเดือน
- แจงผลเลื่อนเงินเดือนทางระบบบุคลากร

5,880

กลุม
ทะเบียน
ประวัติ

                                                                       - หนวยงานประกาศอัตรารอยละของฐานใน
การคํานวณที่ใชเปนเกณฑในการคํานวณเพื่อเลื่อน
เงินเดือนโดยตองประกาศใหทราบเปนการทั่วไป
หลังคําสั่งเลื่อนเงินเดือน

120

พิจารณาผลการ
ประเมินและเลื่อน

แจงใหผูรับการประเมินนั้นทราบผล

ผานการพิจารณา  ไมผานการพิจารณา

จัดทําคําม่ันในการพัฒนาปรับปรุงตนเอง

ไมผานการพิจารณา

รายงานผลการประเมินใหผูบังคับบัญชารับทราบ

คณะกรรมการกลั่นกรองผลการประเมินฯระดับกรม

ผานการพิจารณา
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