
 

 

 
 
 

ประกาศกองดิจิทัลเพ่ือส่งเสริมสุขภาพ  
เรื่อง รับสมัครพนักงานจ้างเหมาบริการ ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  

--------------------------------- 
ด้วย กองดิจิทัลเพ่ือส่งเสริมสุขภาพ กรมอนามัย จะด าเนินการรับสมัครคัดเลือกบุคลากร 

เพ่ือเป็นพนักงานจ้างเหมาบริการ ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป จึงประกาศรับสมัคร ดังรายละเอียด
ต่อไปนี้ 

1. ต ำแหน่งที่จะด ำเนินกำรจ้ำงและเงินค่ำจ้ำงที่จะได้รับ 
เจ้าหน้ าที่ บริหารงานทั่ วไป  จ านวน 1 อัตรา ค่าจ้างเดือนละ 1๕,000.- บาท  

(หนึ่งหมื่นห้าพันบาทถ้วน) 
2. ระยะเวลำกำรจ้ำง  1 ธันวาคม 2566 – 3๐ กันยายน 256๗ ระยะเวลา ๑๐ เดือน  
3. ลักษณะงำนที่ปฏิบัติ ระบุตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี ้
4. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิสมัคร ระบุตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี ้

๔.1 มีสัญชาติไทย 
๔.2 บุคคลธรรมดา อายุไม่ต่ ากว่า 20 ปี และไม่เกิน 35 ปี (กรณีเพศชายต้องผ่าน 

การเกณฑ์ทหารหรือได้รับการยกเว้น) 
๔.3 วุฒิการศึกษา ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี  ด้านการเงินบัญชี, การตลาด, 

บริหารธุรกิจ หรือที่เป็นประโยชน์กับต าแหน่งที่ประกาศรับสมัคร 
๔.4 เป็นผู้เลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตย อันมีพระมหากษัตริย์เป็นประมุข 

ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
๔.5 ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดีจนเป็นที่น่ารังเกียจของสังคม 
๔.6 ไม่เคยต้องโทษ คดีอาญา หรือถูกพิพากษาให้เป็นบุคคลล้มละลายมาก่อนเว้นแต่คดี

กระท าโดยประมาทหรือในความผิดลหุโทษ 
๔.7 เป็นบุคคลที่แพทย์แผนปัจจุบันรับรองว่าเป็นผู้มีสุขภาพดี สมบูรณ์แข็งแรง ไม่เป็น

โรคติดต่อร้ายแรงและไม่เป็นที่รังเกียจของสังคม ไม่เป็นโรคต้องห้ามหรือเป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติงาน 
5. กำรยื่นใบสมัครเพื่อเข้ำรับกำรคัดเลือก   
 5.1 วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 
  ให้ผู้ประสงค์จะสมัครคัดเลือก ยื่นใบสมัครด้วยตนเอง ได้ที่ กองดิจิทัลเพ่ือส่งเสริม

สุขภาพ อาคาร 5 ชั้น 4 กรมอนามัย เวลา 08.30 – 16.30 น. ในวันและเวลาราชการ หรือทางไปรษณีย์ 
ที่ กองดิจิทัลเพ่ือส่งเสริมสุขภาพ กรมอนามัย อาคาร 5 ชั้น 4 เลขที่ 88/22 ถนนติวานนท์ ต าบลตลาดขวัญ 
อ าเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 โทร. 0 2590 ๔๓๒๔ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป จนกว่ำจะได้ผู้ที่เหมำะสม
กับต ำแหน่ง 

 5.2 กองดิจิทัลเพื่อส่งเสริมสุขภาพ จะด าเนินการคัดเลือก 
  คัดเลือกโดยวิธีการสัมภาษณ์ 
 
 
 





(เอกสำรแนบท้ำยประกำศรับสมัครจ้ำงเหมำบริกำร) 
ลักษณะของงำนที่จ้ำงเหมำบริกำรปฏิบัติงำน 

จ้ำงเหมำบริกำร ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป 
 

๑. คุณสมบัติเฉพำะต ำแหน่ง 
1.1  ปฏิบัติงานอ านวยการและงานบริหารหน่วยงานทั่วไป  ด้านเอกสารงานสารบรรณ ร่าง-พิมพ์หนังสือ

ราชการ จัดเก็บเอกสาร งานด้านบริหารงานบุคคล งานสัญญา งานจัดซื้อจัดจ้างและงานด้านพัสดุ
ครุภัณฑ์ ติดต่อประสานงานกับเจ้าหน้าที่บุคคลากรและหน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องทั้งภายในและ
ภายนอกหน่วยงาน เป็นต้น 

1.2  มีความรู้ความสามารถด้านการเงิน บัญชี เป็นอย่างดี 
1.3  มีความสามารถในด้านการประสานงาน อ านวยการ จัดประชุม  
1.4  มีความรู้ความช านาญในการใช้งานคอมพิวเตอร์โปรแกรมส าเร็จรูป Microsoft Word และ 

Microsoft Excel เป็นอย่างด ี

๒. หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 
2.1  จัดท าเอกสารงานสารบรรณ การเงิน บัญชี พัสดุ ตามที่ได้รับมอบหมาย  
2.2  จัดท าเอกสาร รายงานการประชุม และเอกสารอ่ืน ๆ  
2.3  ท างานด้านธุรการ ด้านการประสานงานแผนงาน/โครงการ 
2.4  จัดเก็บรวบรวมข้อมูลเบื้องต้น ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
2.5  ประสาน จัดประชุมและสรุปผลการประชุม 
2.6  ปฏิบัติงานภายใต้การก ากับดูแลของกองดิจิทัลเพื่อส่งเสริมสุขภาพ 
2.7  ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและเดินทางไปปฏิบัติงานต่างจังหวัดได้ 
2.8  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 
 
 
  



1 

 

แบบฟอร์มสมัครงาน 

กองดิจิทัลเพื่อส่งเสริมสุขภาพ กรมอนามัย 
 

 

 

 

ข้อมูลส่วนตัว 
ชื่อ  (นาย/นาง/นางสาว)  นามสกุล   ชื่อเล่น   
Name  (Mr./Mrs./Miss)  Surname    
 
บัตรประชาชนเลขที่               โทรศัพท์   Email  
วัน/เดือน/ปีเกิด    อาย ุ  ปี ส่วนสูง   ซม. น ้าหนนัก   กก. 
สถานที่เกิด  สถานภาพ   โสด  สมรส  อื่นๆ  

เชื อชาติ  สัญชาติ  ศาสนา  จ้านวนพี่นอ้ง   คน เป็นลูกคนที ่  

           

ที่อยู่ 
ที่อยู่ปัจจุบัน (ที่สามารถติดต่อได)้    
   
ที่อยู่ตามทะเบยีนบ้าน    
   
  

บุคคลที่สามารถติดต่อได้(กรณีฉุกเฉิน) 
ชื่อ – สกุล   อาชีพ   เกี่ยวขอ้งเป็น   
สถานที่ท้างาน     โทรศัพท์   
 

ประวัติการศึกษา(อย่างน้อย 1 ข้อมูล)  
ข้อมูลที่ 1 
ระดับการศึกษา   วุฒิการศึกษา   
สถาบันการศึกษา   คณะ/สาขา  
วิชาเอก   วิชาโท   
ปีการศึกษา   พ.ศ.                        - พ.ศ.  เกรดเฉลี่ย   
ข้อมูลอื่นๆ          
 

ข้อมูลที่ 2 
ระดับการศึกษา   วุฒิการศึกษา   
สถาบันการศึกษา   คณะ/สาขา  
วิชาเอก   วิชาโท   
ปีการศึกษา   พ.ศ.                        - พ.ศ.  เกรดเฉลี่ย   
ข้อมูลอื่นๆ          
 

 

 

 

 

 

ต้าแหนน่ง   
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ประวัติการท างาน 
 ยังไม่มีประวัติการท้างาน  มีประวัติการทา้งาน 

ข้อมูลที่ 1 
บริษัท/ส่วนราชการ   
ระยะเวลา (ระบุ วัน/เดือน/ป)ี  -  ต้าแหนน่งงาน   
ลักษณะงานที่ท้า   
เงินเดือนสุดท้ายที่ได้รับ      
 

ความสามารถทางด้านคอมพิวเตอร์ 
โปรแกรม ดีมาก ดี พอใช้ น้อย 

     
     
     
     
     
     

ความสามารถทางด้านภาษาต่างประเทศ  
ภาษา ดีมาก ดี พอใช้ น้อย 

     
ภาษาญี่ปุ่น    / 
ภาษาจีน    / 

ความสามารถดา้นอืน่ๆ  

ความสามารถในการพิมพ์ดีด   ความสามารถในการขับขีพ่าหนนะ   
พิมพ์ดีดไทย  ค้า/นาที  สามารถขับขี่รถจักรยานยนต ์  มีพาหนนะเป็นของตัวเอง 
พิมพ์ดีดอังกฤษ  ค้า/นาที  สามารถขับขี่รถยนต ์   
ความสามารถอื่นๆ    
 
 
 

ข้อมูลเพ่ิมเติม (เช่น ประวัติการฝกึอบรม/คุณสมบัติอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับต้าแหนน่งงาน)  
 
 
 
 

ความคิดเห็นของผู้สมัคร  
 
 
 
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ  
 

  ........................................................................ 

  (..................................................................) 

  วันท่ีสมัคร ........./.............../......... 
 


