
การขอรับบ าเหน็จตกทอด 

 

๑. ค าจ ากัดความ (Definition) 
“บ าเหน็จตกทอด” หมายความว่า เงินท่ีทางราชการจ่ายให้แก่ทายาทของข้าราชการท่ีเสียชีวิต

ระหว่างประจ าการ หรือ ผู้รับบ านาญบ านาญได้เสียชีวิต  ซึ่งการเสียชีวิตหรือถึงแก่กรรมนั้นมิได้เกิดจากการ
ประพฤติช่ัวร้ายแรงของตนเอง เช่น ฆ่าตัวตายหนีความผิดอย่างร้ายแรง โทษทางอาญาจ าคุก เป็นต้น 

(1) กรณีข้าราชการเสียชีวิตระหว่างประจ าการ ทายาทจะได้รับบ าเหน็จตกทอด เท่ากับ เวลาราชการ 
คูณ เงินเดือนเดือนสุดท้าย  

(2) กรณีผู้รับบ านาญเสียชีวิต ทายาทจะได้รับบ าเหน็จตกทอด เท่ากับ 30 เท่าของเงินบ านาญ  

“ผู้มีสิทธิขอรับบ าเหน็จตกทอด” คือ ทายาทท่ีถูกต้องตามกฎหมายตามเกณฑ์ ได้แก่ 
1) บุตร  
2) สามีหรือภรรยา  
3) บิดา มารดา หรือบิดาหรือมารดาท่ีมีชีวิตอยู่  
4) กรณีทายาท 1-3 ได้เสียแล้ว ให้แบ่งระหว่างทายาทผู้มีสิทธิที่เหลืออยู่ตามสัดส่วนสิทธิ์  
5) ในกรณีท่ีไม่มีทายาท 1-3 ให้จ่ายแก่บุคคลซึ่งผู้ตายได้แสดงเจตนาไว้ หากไม่ได้แสดงเจตนาให้ผู้ใด 

หรือแสดงเจตนาไว้แต่คนถูกระบุนั้นตายไปก่อน ให้สิทธิในบ าเหน็จตกทอดนั้นเป็นอันยุติลง  

การค านวณบ าเหน็จตกทอด 
เมื่อ ผู้รับบ าเหน็จด ารงชีพถึงแก่ความตาย การค านวณบ าเหน็จตกทอดให้แก่ทายาท ตาม

พระราชบัญญัติบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ พ.ศ. 2494 หรือพระราชบัญญัติกองทุนบ าเหน็จบ านาญ 
ข้าราชการ พ.ศ. 2539 จะค านวณ ดังนี้ 

บ านาญปกติ X 30 - บ าเหน็จด ารงชีพ  
หรือ บ านาญปกติ + บ านาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ X 30 - บ าเหน็จด ารงชีพ (ไม่รวม ช.ค.บ. / ช.ร.บ.) 
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๒.ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Procedure) 
 
 
 
 

จุดเริ่มต้น / สิ้นสุด 

 
 
 

ข้ันตอน / กิจกรรม 

 
 
 

จุดตัดสินใจ 

 
 
 

การเชื่อมต่อ 

 
 
 

ทิศทางการไหล 

 
 

ล าดับ ขั้นตอน 
กองการ
เจ้าหน้าที ่ กรมอนามัย ทายาท/ผู้ตาย

แสดงเจตนา 
กรมบัญชีกลาง 

 
๑. ทายาทของผู้เสียชีวิตติดต่อขอรับบ าเหน็จ 

ตกทอด 
 

    

๒. ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐาน จัดท า
แบบ 5309 และจัดท าหนังสือสอบสวน
การทายาทของผู้เสียชีวิต 
 

    

๓. ทายาทน าหนังสือสอบสวนการเป็นทายาท
ของผู้เสียชีวิตถึงกองการเจ้าหน้าท่ี  

 
 
 

   

๔. บันทึกข้อมูลลงในระบบ e-pension  
 
 

    

๕. อธิบดีพิจารณาลงนาม 
 

 
 
 

   

๖. ส่งข้อมูลผ่านระบบ e-pension และจัดส่ง
เอกสารให้กรมบัญชีกลาง 

 
 
 

   

๗. กรมบัญชีกลางตรวจสอบความถูกต้อง 
 
 

    

8. โอนเงินเข้าบัญชีทายาทของผู้เสียชีวิต 
 

    

  

N 

Y 

Y 

N 
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3. รายละเอียดข้ันตอนการด าเนนิงาน (Procession) 
 

ขั้นตอน รายละเอียดงาน หลักฐาน 
ระยะเวลา 

การด าเนินการ 
1. ทายาทของผู้ เสียชีวิต 
ติดต่อขอรับบ าเหน็จตกทอด 
 

- รับเรื่องขอรับเงินบ า เหน็จตกทอด พร้อม
เอกสารหลักฐานประกอบการขอรับเงินฯ 

- ส าเนาใบมรณบัตร 
- ส าเนาบัตรประชาชนของผู้เสียชีวิต 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้เสียชีวิต 
- ส าเนาบัตรประชาชน ส าเนา
ทะเบียนบ้าน ส าเนาทะเบียนสมรส/
หย่า และส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร
ของผู้มีสิทธริับเงิน 
- กรณีทายาทตามกฎหมายเสียชีวิต 
แนบส าเนาใบมรณบัตรหรือหนังสือ
รับรองการเสียชีวิต 
 

๑ วัน 
 

๒. ตรวจสอบความถูกต้อง
ของหลักฐาน จัดท าแบบ
5309 และหนังสือ
สอบสวนการเป็นทายาทของ
ของผู้เสียชีวิต 
   

- ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนสมบูรณ์ของ
หลักฐานต่างๆ กรณีเอกสารไม่ครบถ้วน แจ้งผู้
มีสิทธิรับเงินให้ส่งหลักฐานเพิ่มเติม 
- จัดท าหนังสือแบบรับบ านาญพิเศษและหรือ
บ าเหน็จตกทอดกรณีถึงแก่ความตาย (แบบ ๕
309) 
- จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์สอบสวน
ทายาทของผู้มีสิทธิ์รับเงินบ าเหน็จตกทอด 
 

- แบบรับบ านาญพิเศษและหรือ
บ าเหน็จตกทอดกรณีถึงแก่ความ
ตาย (แบบ ๕309) 
- หนังสือขอความอนุเคราะห์
สอบสวนการเป็นทายาทของ
ผู้เสียชีวิต 
- หลักฐานการขอรับเงินบ าเหน็จ
ตกทอด 

1  วัน 
 

๓. ส่งหนังสือสอบสวนการ
เป็นทายาทของผู้เสียชีวิตถึง
กองการเจ้าหน้าท่ี 
 

- ทายาทของผู้เสียชีวิต ส่งหนังสือบันทึกการ
สอบสวนการเป็นทายาท (ปค.14) ถึงกลุ่มงาน
ทะเบียนประวัติและบ าเหน็จความชอบ กองการ
เจ้าหน้าท่ี 
 

- แบบรับบ านาญพิเศษและหรือ
บ าเหน็จตกทอดกรณีถึงแก่ความ
ตาย (แบบ ๕309) 
- หนังสือบันทึกการสอบสวนการ
เป็นทายาท (ปค.14)  
- หลักฐานการขอรับเงินบ าเหน็จ
ตกทอด 

 

4.บันทึกข้อมูลลงในระบบ 
e-pension 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องและบันทึก
ข้อมู ล ล ง ในระ บบบ า เห น็จ บ า นา ญ ( e - 
pension) ของกรมบัญชีกลาง 

- แบบรับบ านาญพิเศษและหรือ
บ าเหน็จตกทอดกรณีถึงแก่ความ
ตาย (แบบ ๕309) 
- หลักฐานการขอรับเงินบ าเหน็จ
ตกทอด 
 

๑ วัน 
 



ขั้นตอน รายละเอียดงาน หลักฐาน 
ระยะเวลา 

การด าเนินการ 
๕. อธิบดีพิจารณาลงนาม 
 
 
 

อธิบดีลงนาม (รองอธิบดีท่ีได้รับมอบอ านาจ
ปฏิบัติราชการแทนอธิบดี) 
 
 

- แบบรับบ านาญพิเศษและหรือ
บ าเหน็จตกทอดกรณีถึงแก่ความ
ตาย (แบบ ๕309) 
- หลักฐานการขอรับเงินบ าเหน็จ
ตกทอด 
 

 

๖. ส่งข้อมูลผ่านระบบ e-
pension และจัดส่งเอกสาร
ให้กรมบัญชีกลาง 
 

- บันทึกข้อมูลแบบขอส่งผ่านระบบ e-pension 
และจัดส่งเอกสารแบบ 5309 และหลักฐานการ
ขอรับเงินบ าเหน็จตกทอดให้กรมบัญชีกลาง 
 

- แบบรับบ านาญพิเศษและหรือ
บ าเหน็จตกทอดกรณีถึงแก่ความ
ตาย (แบบ ๕309) 
- หลักฐานการขอรับเงินบ าเหน็จ
ตกทอด 
 

2 วัน 
 

๗. กรมบัญชีกลางตรวจสอบ
ความถูกต้อง 
 

- กรมบัญชีกลาง ตรวจสอบความถูกต้องของ
ข้อมูลหลังจาก ท่ีส่ง เรื่อ งให้กรมบัญชีกลาง
ประมาณ ๒ – ๓ สัปดาห์ 
- กรณีมีข้อผิดพลาด กรมบัญชีกลาง ตีเรื่อง
กลับมาในระบบ ด าเนินการแก้ไขส่งใหม่ 
- กรณีไม่มีข้อผิดพลาด อนุมัติสั่งจ่าย 
 

- แบบรับบ านาญพิเศษและหรือ
บ าเหน็จตกทอดกรณีถึงแก่ความ
ตาย (แบบ ๕309) 
- หลักฐานการขอรับเงินบ าเหน็จ
ตกทอด 
 

 

8.โอนเงินเข้าบัญชีของผู้มี
สิทธริับเงิน บ าเหน็จตกทอด 
 

กรมบัญชีกลางด าเนินการโอนเงินเข้าบัญชีของผู้
มีสิทธริับเงินตามหลักฐานการขอรับเงินบ าเหน็จ
ตกทอด 

  

 

4. แบบฟอรม์ (Form) 
  - แบบรับบ านาญพิเศษและหรือบ าเหน็จตกทอดกรณีถึงแก่ความตาย (แบบ ๕309) 
 
5. เอกสารอ้างอิง (Reference Document) 
 - พระราชบัญญัติบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ พ.ศ. 2494 
 - พระราชบัญญัติบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ (ฉบับท่ี 16) พ.ศ. 2539  
 

6. เอกสารบนัทึก (Record) 
 

ชื่อเอกสาร ผู้รับผิดชอบ 
การจัดเก็บ 

สถานที่จัดเก็บเอกสาร ระยะเวลา 
การจัดเก็บ 

วิธีการจัดเก็บ 

แฟ้มขอรับเงินบ าเหน็จ
ตกทอด 

เจ้าหน้าท่ีกลุ่มทะเบียน
ประวัติและบ าเหน็จ
ความชอบท่ีได้รับ
มอบหมาย 

กลุ่มทะเบียนประวัติ
และบ าเหน็จ
ความชอบ 

ตามระเบียบงาน
สารบรรณ 

เรียงตามรายช่ือ
ผู้เสีย ชีวิต  



 


