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นายพรีพฒัน์  พุฒนาค  ตําแหน่งนักวชิาการคอมพวิเตอร์ 

กลุ่มอาํนวยการ กองการเจ้าหน้าที ่กรมอนามัย 

งานทีไ่ด้รับมอบหมาย ควบคุมดูแลระบบคอมพิวเตอร์และเผยแพร่ขอ้มูลข่าวสารเวบ็ไซตก์องการเจา้หนา้ท่ี  

 

เร่ืองคู่มือวธีิการลงข่าวขอ้มูล เวบ็ไซตก์องการเจา้หนา้ท่ี กรมอนามยั 

1 หลกัการและเหตุผล 

 การเผยแพร่ผลงานของหน่วยงาน ช่องทางท่ีสามารถเผยแพร่ไดอ้ยา่งกวา้งขวางคือการเผยแพร่บน

อินเตอร์เน็ต ซ่ึงกองการเจา้หนา้ท่ีมีการปฏิบติัภารกิจงานท่ีหลากหลายท่ีควรมีการเผยแพร่ใหผู้บ้ริหาร 

เจา้หนา้ท่ีบุคลากรภายในกรมอนามยั และบุคคลทัว่ไปท่ีสนใจไดรั้บทราบ ขอ้มูล ข่าว ความเคล่ือนไหวของ

กองการเจา้หนา้ท่ี กรมอนามยั ท่ีไดมี้การเผยแพร่ทางเวบ็ไซต์ เพื่อเป็นการเปิดเผยขอ้มูลข่าวสารใหบุ้คคล

ทัว่ไปไดรั้บทราบ  ซ่ึงการดาํเนินงานท่ีผา่นมาพบว่าไม่มีผูป้ระสานงานแทนหรือปฏิบติัหนา้ท่ีแทนในการลง

ขอ้มูลเวบ็ไซต ์เพื่อเผยแพร่ขอ้มูลข่าวสารแทนเจา้หนา้ท่ีสารสนเทศ ในกรณีไม่อยูห่รือติดราชการท่ีอ่ืน จึงได้

จดัทาํคู่มือการลงข่าวขอ้มูลเวบ็ไซตก์องการเจา้หนา้ท่ี กรมอนามยั เป็นคู่มือท่ีมีไวส้าํหรับผูดู้แลเวบ็ไซตข์อง

กองการเจา้หนา้ท่ี กรมอนามยัท่ีอยูภ่ายใตโ้ดเมนของกรมอนามยั เพื่อเป็นแนวทางในการใชง้าน การจดัการ

เก่ียวกบัเวบ็ไซตใ์นคู่มือจะประกอบดว้ยการลงช่ือเขา้ใชง้าน การลงข่าวในระบบข่าวประชาสัมพนัธ์ การลง

ภาพประชาสัมพนัธ์และการจดัการประเภทเน้ือหาเพื่อใหผู้ดู้แลเวบ็ไซตส์ามารถจดัการเวบ็ไซตด์ว้ยตนเอง

ได ้

2 ขอบเขตของปัญหาทีพ่บ 

1 ขาดเจา้หนา้ท่ี ท่ีจะจดัการขอ้มูลเวบ็ไซตถ์า้เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบไม่อยู ่หรือลางาน  

2 เป็นระบบเฉพาะผูท่ี้เก่ียวขอ้งในงานระบบสารสนเทศ 

3 ระบบมีความซบัซอ้น 

 

3 ข้อมูลทีนํ่ามาใช้ 

 คู่มือการใชง้านระบบบริหารจดัการเวบ็ไซต ์(EasyWeb Time) กรมอนามยั 

4 วตัถุประสงค์ 

เพื่อจดัทาํคู่มือวธีิการลงข่าวขอ้มูล เวบ็ไซตก์องการเจา้หนา้ท่ี กรมอนามยั สาํหรับบุคลากรของกองการ

เจา้หนา้ท่ีใหส้ามารถนาํเสนอข่าวขอ้มูลภายในองคก์รในหนา้เวบ็ไซตไ์ดอ้ยา่งต่อเน่ือง  

5 ข้ันตอนการดําเนินงาน 

ทบทวน กาํหนดกรอบ การจดัทาํคู่มือ ขั้นตอน การลงข่าวขอ้มูล เวบ็ไซตก์องการเจา้หนา้ท่ี กรมอนามยั ดงัน้ี 
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ขัน้ตอนวิธีการลงข่าวข้อมูล เว็บไซต์กองการเจ้าหน้าที่ กรมอนามัย 

1. เปิด Browser ด้วย IE (internet exployler) 

2.พิมพ์   http://www.anamai.moph.go.th/ewtadmin/      

3. จะเข้าสูโ่หมดหน้า log in  ตามรูปด้านลา่ง 

 

4. กรอก username และ password 

User name : person 

Password: peeraphat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.anamai.moph.go.th/ewtadmin/
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5. เมื่อ log in ผา่น จะเข้าหน้านี ้

 

 

5.1 กรณีลงขา่วประชาสมัธ์/คําสัง่/แตง่ตัง้ 
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คลกิท่ีไอคอน Article ตามรูป 

 

เลอืกกลุม่ขา่วประชาสมัพนัธ์ 

 

 

คลกิหวัข้อ เพ่ิมขา่ว/บทความ 
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- ใสห่วัข้อขา่ววา่เป็นช่ือเร่ืองอะไร 

- เลอืกไฟล์แนบขา่วจากเคร่ือง 

- Browse หาไฟล์ท่ีต้องการแนบสง่ 

- ติ๊กท่ีตัง้คา่เพ่ิมเติม 
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คลกิท่ีรูปหลงัขา่ว/เลอืกรูป 

เลอืก new 

กด submit  

 

 

 

++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++ 
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กรณีลงข่าวประชาสัมพันธ์การฝึกอบรม 

 

 

เลอืกกลุม่ขา่วประชาสมัพนัธ์การฝึกอบรม 

 

คลกิหวัข้อ เพ่ิมขา่ว/บทความ 
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- ใสห่วัข้อขา่ววา่เป็นช่ือเร่ืองอะไร 

- เลอืกไฟล์แนบขา่วจากเคร่ือง 

- Browse หาไฟล์ท่ีต้องการแนบสง่ 

- ติ๊กท่ีตัง้คา่เพ่ิมเติม 
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คลกิท่ีรูปหลงัขา่ว/เลอืกรูป 

เลอืก new 

กด submit  

 

 

+++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++ 
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กรณีลงข่าวรับสมัครงาน/ประกาศสอบ 

 

 

เลอืกกลุม่ขา่วรับสมคัรงาน/ประกาศสอบ 
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คลกิหวัข้อ เพ่ิมขา่ว/บทความ 

 

- ใสห่วัข้อขา่ววา่เป็นช่ือเร่ืองอะไร 

- เลอืกไฟล์แนบขา่วจากเคร่ือง 

- Browse หาไฟล์ท่ีต้องการแนบสง่ 

- ติ๊กท่ีตัง้คา่เพ่ิมเติม 
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คลกิท่ีรูปหลงัขา่ว/เลอืกรูป 

เลอืก new 

กด submit  

 

 

+++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++ 
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กรณีลงข่าวรับโอน/รับย้าย ข้าราชการ 

 

 

เลอืกกลุม่ขา่วรับโอน/รับย้าย ข้าราชการ 
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คลกิหวัข้อ เพ่ิมขา่ว/บทความ 

 

- ใสห่วัข้อขา่ววา่เป็นช่ือเร่ืองอะไร 

- เลอืกไฟล์แนบขา่วจากเคร่ือง 

- Browse หาไฟล์ท่ีต้องการแนบสง่ 

- ติ๊กท่ีตัง้คา่เพ่ิมเติม 
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คลกิท่ีรูปหลงัขา่ว/เลอืกรูป 

เลอืก new 

กด submit  

 

 

+++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++ 

 


