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4-1-004-3 
 
ตําแหนงประเภท  ท่ัวไป 
 
ชื่อสายงาน   ปฏิบัติงานเวชสถิติ 
 
ชื่อตําแหนงในสายงาน เจาพนกังานเวชสถิติ 
 
ระดับตําแหนง  อาวุโส 
 
หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 

ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนางาน ซ่ึงไมจําเปนตองใชผูสําเร็จการศึกษาระดับปริญญา โดยตอง
กํากับ แนะนํา ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผูรวมปฏิบัติงาน โดยใชความรู ความสามารถ ประสบการณ 
และความชํานาญงานดานเวชสถิติ คอนขางสูง มีงานในความรับผิดชอบท่ีหลากหลาย ปฏิบัติงานท่ีตอง
ตัดสินใจหรือแกปญหาในงานท่ีคอนขางยากมาก และปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้ 
 
 1. ดานการกํากับดูแล 

  (1) ควบคุม  กํากับ  ดูแลการปฎิบัติงานของผูใตบังคับบัญชา   เพื่อใหการปฏิบัติงาน
บรรลุเปาหมายและวัตถุประสงคของหนวยงาน 
  (2) ควบคุม  กํากับ  ดูแลโครงการขนาดเล็กท่ีมีข้ันตอนการดําเนินงานไมซับซอน เพื่อให
การบริหารจัดการบรรลุวัตถุประสงคของหนวยงาน 

 
 2. ดานปฏิบตัิการ 

  (1)  พัฒนามาตรฐานรหัสดานสุขภาพ  จัดทําคูมือการปฏิบัติงาน  ตัดสินใจแกไขปญหา
เพื่อพัฒนาการทํางานใหมีประสิทธิภาพตามมาตรฐาน  
  (2)   แปลผลการวินิจฉัยโรค  ศึกษา  คนควา  วิเคราะห  จัดทํารายงานขอมูลสุขภาพ   
เพื่อนําไปใชในการวางแผนปรับปรุงระบบงานใหมีประสิทธิภาพ 
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 3. ดานการบริการ 

  (1)   อบรมเผยแพร ใหความรู  คําปรึกษา  แนะนํา ตอบปญหาตาง ๆ ในการปฏิบัติงานแก
เจาหนาท่ีในการใชรหัสดานสุขภาพตางๆ ท้ังภาครัฐและเอกชน  เพื่อนําไปใชประโยชนในการปฏิบัติงาน
ไดอยางถูกตอง 
  (2)   ประสานงานกับหนวยงานภาคีเครือขายท่ีเกี่ยวของท้ังภายในและภายนอกองคกร 
ตลอดจนแกปญหาท่ีเกิดข้ึนในการปฏิบัติงาน ในหนวยงานที่รับผิดชอบ เพื่อสนับสนุน สงเสริมให 
การปฏิบัติงานเปนไปอยางสะดวกรวดเร็ว มีประโยชนและมีประสิทธิภาพสูงสุด 
 
คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 

 1.   มีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง เจาพนักงานเวชสถิติ ระดับปฏิบัติงาน และ 
 2.   เคยดํารงตําแหนงประเภททั่วไป ระดับชํานาญงาน  มาแลวไมนอยกวา  6  ป  หรือดํารง
ตําแหนงอ่ืนท่ีเทียบไดไมต่ํากวานี้  ตามหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ี ก.พ. กําหนด  โดยจะตองปฏิบัติงาน 
เวชสถิติ  หรืองานอ่ืนท่ีเกี่ยวของตามท่ีสวนราชการเจาสังกัดเห็นวาเหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบ
และลักษณะงานท่ีปฏิบัติมาแลวไมนอยกวา 1 ป   
 
ความรูความสามารถ  ทักษะ  และสมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับตําแหนง 

 1.   ความรูความสามารถท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 2.   ทักษะที่จําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 3.   สมรรถนะท่ีจําเปนสําหรับการปฏิบัติงานในตําแหนง 
 
 

ก.พ. กําหนดวนัท่ี 11 ธันวาคม พ.ศ. 2551 
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