การลาศึกษาในประเทศ
******************
ขั้นตอนการขออนุมัติสมัครสอบ
 (
หน่วยงานต้นสังกัด  
     
ขออนุมัติสมัครสอบ
)
 


 (
ตรวจสอบคุณสมบัติและ
ความถูกต้องของเอกสาร
)


 (
เสนออธิบดี
พิจารณา
อนุมัติ
)	



 (
แจ้งผลการอนุมัติให้หน่วยงานต้นสังกัด
ทราบเพื่อดำเนินการสมัครสอบ
)


 (
จัดเก็บเอกสาร
)








ขั้นตอนการขออนุมัติลาศึกษาภายในประเทศ (ในเวลา/นอกเวลาราชการ)
 (
นอก
เวลา
ราชการ
ราชการ
) (
ในเวลาราชการ
)
 (
หน่วยงานต้นสังกัด
ขออนุมัติลาศึกษา
) (
หน่วยงานต้นสังกัด
ขออนุมัติ
ลาศึกษา
)

 (
กรณีขออนุมัติลาศึกษา
ในเวลาราชการ
 
ให้ขออนุมัติ
ลาศึกษา
ปีต่อปี
)

 (
ตรวจสอบเอกสาร
) (
ตรวจสอบเอกสาร
)

 (
เสนออธิบดีพิจารณาอนุมัติ
) (
บันทึกเพิ่มสัญญาลาศึกษา/คำสั่ง
              
ในระบบงานบุคคลากร
)


 (
เสนออธิบดีพิจารณาอนุมัติ
)
 (
แจ้งผลการอนุมัติให้หน่วยงานต้นสังกัด
     เพื่อแจ้งผู้ลาฯ ให้เข้ารับการศึกษา
)


 (
จัดเก็บเอกสาร
) (
ออกเลข
ที่
คำสั่ง และจัดทำสำเนาคำสั่ง
ส่งกลุ่ม ท
,ส,ย และกองคลัง
)


 (
แจ้งผลการอนุมัติให้หน่วยงานต้นสังกัด
     
เพื่อแจ้งผู้ลาฯ ให้เข้ารับการศึกษา
)
	
 (
      หน่วยงานต้นสังกัดรายงาน
       
ผลการศึกษาทุกภาคการศึกษา
)





ขั้นตอนการดำเนินการเมื่อศึกษาครบตามสัญญาลาศึกษา 

 (
ไม่สำเร็จการศึกษา
) (
สำเร็จการศึกษา
)
 (
กรณี
ขอ
ขยายเวลาลาศึกษา
)
 (
*
 
หน่วยงานต้นสังกัด
ขออนุมัติขยายเวลาลาศึกษา
) (
รายงานตัวกลับ
) (
กรณีไม่ขอขยายเวลาลา
ศึกษา
ศึกษา
)

 (
*
 
กรณีขยายเวลาลาศึกษา
ให้ขยายได้ 2 ครั้งๆละ 
1 ภาคการศึกษา
) (
ตรวจสอบเอกสาร
) (
ลงวันที่รายงานตัวกลับในระบบ
งาน
บุคลากรและในทะเบียนการลาศึกษา
)

 (
เสนออธิบดีพิจารณาอนุมัติ
).
 (
จัดเก็บเอกสาร
)

 (
บันทึกเพิ่มสัญญาลาศึกษา/คำสั่ง              
ขยายเวลา
ในระบบงานบุคคลากร
)

 (
ออกเลขที่คำสั่ง และจัดทำสำเนาคำสั่ง
ส่งกลุ่ม ท
,ส,ย และกองคลัง
)


 (
แจ้งผลการอนุมัติให้หน่วยงานต้นสังกัด
     เพื่อแจ้งผู้ลาฯ ให้เข้ารับการศึกษา
)

 (
      
หน่วยงานต้นสังกัดรายงาน
       
ผลการศึกษาทุกภาคการศึกษา
)

 (
ศึกษาครบกำหนดตามสัญญา
ราย
 
งานตัวกลับ
) (
ลงวันที่รายงานตัวกลับในระบบ
งาน
บุคลากรและในทะเบียนการลาศึกษา
) (
จัดเก็บเอกสาร
)



	

ขั้นตอนการขออนุมัติลาศึกษาในต่างประเทศ 
**************************
 (
ส่งให้ ศรป.
) (
หน่วยงานต้นสังกัด
ขออนุมัติลาศึกษา
)

 (
ตรวจสอบเอกสาร
)
 (
กจ.ตรวจสอบสัญญา/ออกคำสั่งลาศึกษา
)

 (
ศรป. ดำเนินการเสนออธิบดีอนุมัติ
)

 (
ออกเลขที่คำสั่ง และ
บันทึกเพิ่มสัญญา
   
ลาศึกษา/คำสั่งในระบบงานบุคคลากร
)

 (
ส่ง
สำเนาคำสั่ง
ให้
กลุ่ม ท.,ส,ย และกองคลัง
)

 (
แจ้งผลการอนุมัติให้หน่วยงานต้นสังกัด
     เพื่อแจ้งผู้ลาฯ ให้เข้ารับการศึกษา
)

 (
ศึกษาครบกำหนด       ตามสัญญา
ราย
 
งานตัวกลับ
)


 (
ลงวันที่รายงานตัวกลับในระบบ
งาน
บุคลากรและในทะเบียนการลาศึกษา
)

 (
จัดเก็บเอกสาร
)


	
 (
นักเรียนทุนขออนุมัติลาไปศึกษาต่างประเทศ
) (
นักเรียนทุนลาศึกษาต่อต่างประเทศ
)
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