
 
 

Flow Chart 
ขั้นตอนการบริหารและขับเคลื่อนแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ หน่วยงานกองการเจ้าหน้าที่ 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน รายละเอียด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

 
 

รับหนังสือแจ้งแผนปฏิบัติการ
ประจ าปีงบประมาณ 
ของหน่วยงาน จากกองแผนงาน 

- กลุ่มยุทธศาสตร์ ฯ 

 
 

จัดท าหนังสือแจ้งเวียน
แผนปฏิบัติการประจ าปี
งบประมาณ ไปยังกลุ่มงาน 
ภายในกองการเจ้าหน้าที่ 

1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์ ฯ 

11 จัดท าหนังสือแจ้งเวียนแนวทาง 
การบริหารแผนการปฏิบัติการ 
กรมอนามัย (งบด าเนินงาน) และ
แนวทางในการด าเนินการเบิก
จ่ายเงินงบประมาณไปยัง 
กลุ่มงานภายในกองการเจ้าหน้าที่ 

1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์ ฯ 

ตรวจสอบรูปแบบ/รายละเอียด
โครงการ/กิจกรรมด าเนินงาน 
ตามแนวทางการบริหาร
แผนปฏิบัติการประจ าปี 

1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์ ฯ 

กลุ่มงานส าเนาหนังสือขออนุมัติ
โครงการ/กิจกรรมด าเนินงาน 
ตามแผนปฏิบัติการประจ าปี  
ส่งกลุ่มยุทธศาสตร์ ฯ 
ภายใน 3 วัน นับจากวันที่อนุมัติ 

3 วัน ทุกกลุ่มงานที่มีการ
ขออนุมัติโครงการ/
กิจกรรมด าเนินงาน 

ประชุมติดตามความก้าวหน้า 
การบริหารและขับเคลื่อน ตาม
แผนปฏิบัติการ ในคณะกรรมการ
บริหารกองการเจ้าหน้าที่ 

1 วัน กลุ่มอ านวยการ 

 

 

ติดตามความกา้วหน้าการบริหารและขับเคลื่อน
ตามแผนปฏิบัติการ ในการประชุม 

คณะกรรมการบริหารกองการเจ้าหน้าที่  

แจ้งกลุ่มงาน 
ด าเนินการแก้ไข 

กลุ่มงานเสนอกรมเพื่อขออนุมัติ
โครงการ/กิจกรรมด าเนินงาน  
ตามแผนปฏิบัติการประจ าป ี

ไม่ถูกตอ้ง ถูกตอ้ง 

กลุ่มงานส าเนาหนังสือ 
ขออนุมัติโครงการ/กิจกรรมด าเนินงาน  

ตามแผนปฏิบัติการประจ าป ี
 

รับหนังสือแจ้งแผนปฏิบตัิการ
ประจ าปีงบประมาณของหน่วยงาน 

แจ้งเวียนแผนปฏิบัติการ 
ประจ าปีงบประมาณ 

 

แจ้งเวียนแนวทางการบริหาร 
แผนการปฏบิัติการ กรมอนามัย  

(งบด าเนินงาน) และแนวทางในการ 
ด าเนินการเบิกจา่ยเงินงบประมาณ 

 
ตรวจสอบการขอ 

อนุมัติโครงการ/กิจกรรมด าเนินงาน 
ตามแผนปฏิบัติการประจ าป ี



 
 
 
 
 
 

กลุ่มงานรายงานผลโครงการ/
กิจกรรมด าเนินงาน โดยใช้แบบ
รายงานแผนงาน/โครงการ (แบบ รผ.) 
ส่งกลุ่มยุทธศาสตร์ ภายใน 5 วัน 
นับจากเสร็จสิ้นโครงการ/กิจกรรม 

5 วัน ทุกกลุ่มงานที่มี
โครงการ/กิจกรรม
ด าเนินงาน 

กลุ่มงานรายงานผลการเบิกจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ โดยใช้แบบ
รายงานผลการเบิกจ่าย ส่งกลุ่ม
ยุทธศาสตร์ ฯ ทุกวันที่ 5 ของเดือน 

5 วัน กลุ่มอ านวยการ 

 

รายงานผลโครงการ/กิจกรรม 
และผลการเบิกจ่ายงบประมาณ
และปรับปรุงข้อมูลในระบบศูนย์
ติดตามผลการปฏิบัติงาน DOC 4.0 
ให้ถูกต้องเป็นปัจจุบัน 

15 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์ ฯ 

 

 รวบรวมและสรุปผลการรายงาน
โครงการ/กิจกรรมด าเนินงาน  
และการเบิกจ่ายงบประมาณ
โครงการ ตามแผนปฏิบัติการ
ประจ าปี 

3 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์ ฯ 

 

 

 

กลุ่มงานรายงานผล 
โครงการ/กิจกรรมด าเนินงาน 

กลุ่มงานรายงานผลการเบิกจ่าย 
ประจ าปีงบประมาณ 

รายงานผลลงระบบศูนย์ติดตาม 
ผลการปฏบิัติงาน DOC 4.0 

สรุปผลการด าเนิน 
โครงการ/กิจกรรมด าเนินงานตาม

แผนปฏิบัติการประจ าป ี


